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TITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Atos legais de Criacao

EMEF “Prof.? Branca Selas Agostinho”

Ato de criacao — Lei Municipal n° 1195/99 de 16 de Margo de 1999

End. Rua José Rezende de Almeida, 50 — Jardim Antonio Vestena de Aimeida
CEP: 18550-000 - Boituva SP

EMEF “Prof.? Terezinha Elizabeth Sarubbi Sebastiani”

Ato de criagao — Lei Municipal n® 1377/2001 de 12 de Junho de
2001 End. Rua Antonio Penatti n° 100 — Parque Residencial Novo
Mundo CEP: 18550-000 — Boituva SP .

EMEF “Prof.? Luiza Holtz Primo”

Ato de criagao — Lei Municipal n° 1231/99 de 28 de Setembro de 1999
End. Rua Leonildo Galera, 10 — Bairro Santa Adélia

CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEF “Prof.? Elza Brigida Ferrielo Malatrasi”

Ato de criagio — Lei Municipal 1167/98 de 03 de Setembro de 1998
End. Rua Delfino Walter, n° 40 - Vila Ginasial
CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEF “Prof. Jodo Pastre” .

Ato de criagao — Lei Municipal n° 1168/98 de 01 de Setembro de 1998
End. Av. Professora Célia Lourdes Vercellino, 965 — Cidade Jardim
CEP: 18550-000 — Boituva SP '

EM “Antdénio Médolo” .

Ato de criagao — Lei Municipal n® 1311/2000 de 28 de Julho de 2000.
Avenida Sao Paulo, 401 — Bairro Recanto Maravilha

CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEF “Cel. José Campos de Arruda Botelho”

Ato de criagdo — Lei Municipal n° 1206/99 de 08 de junho de 1999
End. Rua Séao Jo&o, n° 126 — Centro '
CEP: 18550-000 - Boituva SP

EMEIEF “Prof.2 Eney de Oliveira Moraes Campos”
Ato de criagao — Lei Municipal n°1205/99 de 08 de Junho de 1999
End. Rua Orlando Maciel de Lima, 101 — Parque Residencial Novo Mundo

CEP: 18550-000 — Boituva SP DIRETORIA DE ENSINO - ITU;
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FEMEF “Prof.2 Esmeralda Bertolli Labronici”

Ato de criagdo — Lei Municipal n® 1265/2000 de 29 de Fevereiro de
2000 End. Avenida Brasil, n° 05 — Parque Residencial Primo

CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEF “Hélio Zacharias”

Ato de criagso — Lei Municipal n°1375/2001 de 12 de Junho de 2001.
End Rua Wanderley Pereira Camargo,155 — Bairro Jardim Esplanada
CEP: 18550-000 - Boituva SP

EMEIEF “Prof. José da Conceigcao Holtz”

Ato de criagao — Lei Municipal n° 1587/2004 de 25 de maio de 2004.
End. Rua Almérico José Dorighello, 714 — Agua Branca

CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEIEF “Prof. Olavo Lazaro Munhoz Soares”

Ato de criacdo — Lei 1588/2004 de 25 de maio 2004

End. Rua Benedito Antnio de Campos, 381 — Residencial De Lorenzzi
CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEIEF “Prof.? Vilma Aparecida Penatti Galvao”

Ato de criagéo — Lei 1668/2005 de 29 de setembro de 2005

End. Rua Carmem Violeta Ferriello Holtz, 141 — Terras de Santa Cruz
CEP: 18550-000 — Boituva SP T

EMEIEF “Prof.? Maria José Viana”

Ato de criacdo — Lei 1717/2006 de 30 de maio de 2006

End. Rua.Sao Marcos, 455 — Parque Nossa Senhora das Gragas
CEP: 18550-000 — Boituva SP ;

EMEF “Prof. Elisa Ferreira da Silva Mello”

Ato de criacdo — Lei 2187/2011 de 12 de dezembro de 2011

End. Rua Dora Maria Giulia Pierotti Honorato, 6 - Terras de Santa Cruz
CEP: 18550-000 — Boituva SP

EMEF “Prof.? Iris Castro Amadio”

Ato de criag@o — Lei 2004/2009 de 28 de outubro de 2009
End: Rua: Carmela Grando Batistela, 170- Jardim Vitéria
CEP: 18550-000 - Boituva SP

EMEF “Prof. Wanderley Rosa da Silva”
Ato de criagao Lei n.° 2.145/2011 de 02 de junho de 2011
End: Rualsaltino Gomes da Silva, n.° 201, Jardim Sao Pau_lo

CEP: 18550-000 Boituva SP DIRETORIA DE ENSINO - ITUl
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Capitulo | — Da Caracteriza¢ao

Artigo 1° - As Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino,
mantidas pelo Poder Publico Municipal de Boituva e administradas pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, com base nos dispositivos
constitucionais vigentes, na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional,
no Estatuto da Crianga e do Adolescente e na Legislagao Municipal de Ensino,
respeitadas as normas regimentais basicas estabelecidas, reger-se-ao por este
Regimento Comum.

§ 1° - A Secretaria de Educacgao e Cultura administra a Rede Municipal
de Ensino em sua sede proviséria localizada & Rua Sorocaba, n°. 84, Bela
Vista, telefone (15)3363-8640, e-mail educacao@boituva.sp.gov.br, municipio
de Boituva, Estado de Sao Paulo, CEP 18.550-000.

§ 2° - As Unidades Escolares que ministram Educagéo Basica de Ensino
Fundamental no Municipio dencminam-se. ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO
FUNDAMENTAL - EMEF.

"§ 3° - As Unidades Escolares que ministram Educagao Basica de Ensino
Infantil e Ensino Fundamental no Municipio denominam-se: ESCOLA
MUNICIPAL DE EDUCAQAO- INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL -
EMEIEF.

§ 4° - As classes de Educagao de Jovens e Adultos - EJA, as de
atendimento de alunos portadores de necessidades especiais € as escolas

rurais, serdo consideradas vinculadas as Unidades Escolares Municipais.

Capitulo Il - Dos Objetivos da Educagao Escolar

Artigo 1° - A educagao escolar, inspirada nos principios de liberdade €

nos ideais de solidariedade humana, terﬁﬁmfg—iﬂsﬁfﬁ BEENSINO - ITU

' REGIMENTD ESCOLAR APRCVADO
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desenvolvimento do educando, seu preparo para exercicio da cidadania
e sua qualificagéo para o trabalho.

Artigo 2° - Os objetivos da Educagao convergem para os fins mais
amplos da Educagao Nacional, expressos na Lei n°® 9.394 de 20 de dezembro
de 1.996.

Paragrafo Unico - Os objetivos gerais das Unidades Escolares
Municipais, atendendo suas caracteristicas e peculiaridades locais,
proporcionarao:.

| - o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo como

meios basicos o pleno dominio da leitura, da escrita e do calculo;

Il - a compreensao do ambiente natural e social, do sistema politico,
da tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamentam as
sociedades;

Il - o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem tendo em vista a
aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formacdo de atitudes e
valores;

IV - o fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade

humana e de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social.

\V/ — estimular o aluno a assumir responsabilidades, compreendendo
seus direitos e deveres, como forma de favorecer uma insergao

produtiva em sua comunidade imediata;

V| — desenvolver habitos de estudo, de organizagao pessoal, de conduta

autodisciplinada e atitudes favoraveis ao trabalho cooperativo, com

vistas trajetoria b ; ¢ 3 '
_'SI a uma trajetdria bem SUCqeS T DE. ENSINO - ITU
- REGIMENTO ESCOLAR APRCYADO
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VIl — incentivar a crianga a fazer opgdes cada vez mais adequadas,

em diferentes situa¢des da vida.

Artigo 3° - Considerando as finalidades relacionadas, as Unidades
Escolares Municipais, baseardo a sua agao educativa nos seguintes

pressupostos:

I- a aprendizagem & uma atividade mental construtiva, natural e criativa,

pela qual cada um organiza e torna significativa a sua experiéncia;

Il- aprender ndo & descobrir-mais, mas interpretar através de um

esquema ou estrutura diferente;

Ill- os processos cognitivos em acomodar dados e percepcoes
discrepantes e do acimulo de experiéncias, resultara na aquisicao de

= novos conhecimentos;

IV- a légica, a moral, a linguagem e a compreensao de regras sociais
néo sao inatas, ou seja, pré-formadas na crianga, nem impostas de fora
7 para dentro, por pressdo do meio; sdo construidas por cada individuo ao
longo do processo de desenvolvimento, processo este, entendendo com
sucessdo de estagios que se diferenciam uns dos outros, € que vao
sendo superados a rhedi.da que a crian¢a vai incorporando a fungéo

290 40 3 .'37({" 4 i:}/ébsi 6
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social da regra;

V- o SUJe1to do conhecumento nao é apenas atwo mas interativo,
porque constroi conhecnmentos e se constitui a pamr de re!ag:oes intra e
|nterpe$soats E a interagao com outros sujeitos € consigo proprio que
se vai internalizando conhecimentos, papéis e fungdes sociais, 0 que

permite a constituicdo de conhecimentos € da propria consciéncia;

- VI- a visao plurahsta de mente reconhece muitas facetas diversas de

i cogmgao e adm|te que as pessoas tém forgas cogmtwas diferenciadas e
__ estnlos de aprendlzagens contrastantes. Cnanc;,as de diferentes |dades

DIRETORIA DE ENSINO - ITU!
REGIMENTO ESCOLAR APROVADO
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culturais de modo diverso e assimilam nogbes e conceitos a partir de
diferentes estruturas motivacionais e cognitivas;

VIl- a educagao transformadora € aquela que acredita no ser humano,
participativo e ativo, que cria e recria, integrando-se nas condicbes de

seu contexto, respondendo a desafios;

VIIl- os principios de liberdade e ideais de solidariedade humana
inspiram o desenvolvimento do educando, seu preparo ao exercicio da

cidadania e sua qualificagé@o para o trabalho;

Artigo 4°- Os objetivos gerais dos cursos mantidos pela Rede Municipal
de Ensino sao:

I- No Ensino de Educagao Infantil e Ensino Fundamental - EMEIEF:

a) as Escolas Municipais de Educagao Infantil, de acordo corﬁ a Lei
12.796/2013 passa a obrigatoriedade do atendimento de criangcas a
partir dos 4 (quatro) anos, em periodo parcial, ttm como objetivos, 0
desenvolvimento das capacidades de apropriagdo e conhecimento das
potencialidades corporais, afetivas; emocionais, estéticas e éticas, na
perspectiva de contribuir para a formagao de criangas saudaveis e
felizes.

b) O_Ensino Fundamental tem como objetivos a formagao basica do
cidaddo ministrando-lhe um ensino regular (de no minimo 09 (nove)
anos), com énfase ao desenvolvimento da linguagem, do raciocinio
l6gico-matematico, a fim de compreender o ambiente social e natural, 0
sistema politico, a tecnologia, as artes e o0s valores em que se

fundamenta a sociedade.

: A2 )00 2 L9046 |
DIRETORIA DE’ ENSINO - m.u
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CAPITULO Ill - Da Organizagao e Funcionamento

Das Unidades Escolares Municipais

Artigo 5° - As Unidades Escolares Municipais deverdo estar
organizadas para atenderem as necessidades soécias educacionais e de
aprendizagem dos alunos, em prédios e salas com mobiliario, equipamentos e
materiais didatico-pedagégico adequados as diferentes faixas etarias, ciclos de

ensino e aos cursos ministrados.

Paragrafo Unico - A Unidade Escolar Municipal funcionara em dois
turnos diurnos, admitindo-se um terceiro turno, apenas nos casos em gue o
atendimento a demanda escolar assim exigir e / ou quando se fizer necessario
a implantagao de Projetbs Educacionais Especiais da Secretaria Municipal de

Educacgao e Cultura.

Artlgo 6° - A organizagao dos Cursos do Slstema Munlmpai de Ensino

de Boituva flca assim estabelecnda

" I- Curso de Ensino de Educagdo Infantil tem como prioridade 0

- atendimento de ciiangas de 04 e 05 anos.

Il- Curso de Ensino Fundamental - as Unidades Escolares
- Municipais poderio ter op¢des de implantagdo para melhor atender a demanda
escolar de cada setor do municipio, de acordo com as instalagdes fisicas
apropriadas, a saber:
-a) Escolas Municipais de Ensino Fundamental- EMEFs - atendimento a
criangas e jovens de 06 a 14 anos em 9 (nove) anos, organizados em 04
ciclos em Progressao Continuada: ' -
Ciclo | - 1° (primeiro), 2°.(segundo) e 3° (terceiro) anos ciclo de

00 b (Cf.v. ;JII,..‘
Ciclo Il — 4° (quarto) e 5° (quinto) ano
Ciclo lll- 6° (sexto) e 7° (sétimo) ano D|RET0R|A DF CMQ!NQ L_.'TL'

Ciclo IV- 8° (oitavo) e 9° (nono) anos.| -REGIVT NTO ESGOLAR APPOVADO |
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b) Escolas Municipais de Ensino Fundamental - EMEFs - atendimento a

criancas de 06 a 10 anos, em 05 (cinco) anos, organizados em 02 (dois) ciclos

em Progressao Continuada:

Ciclo | - 1° (primeiro), 2°(segundo) e 3° (terceiro) anos - ciclo de

alfabetizagao;
Ciclo Il — 4° (quarto) e 5° (quinto) anos.

c) Escolas Municipais de Ensino Fundamental - EMEFs - atendimento a
criancas e jovens de 11 a 14 anos, em 04 (quatro) anos, organizados em 02

(dois) ciclos em Progressao Continuada:

Ciclo 11l - 6° (sexto) e 7° (sétimo) anos;
Ciclo IV — 8° (oitavo) e 9° (nono) anos.

d) Escolas Municipais de Educacao Infantil e Ensino Fundamental-EMEIEFs-
atendimento a criancas de Educagao Infantil em idade de 04 e 05 anocse
criangas e jovens em idade de 06 a 14 anos do Curso de Ensino Fundamental.

Paragrafo Unico - As Escolas Municipais de Ensino Fundamental
poderdo abrigar Classes de Aceleragao, Classes Especiais, atendimento em
periodo integral de acordo com o Projeto Pedagégico de cada Unidade, para

melhor atendimento das necessidades de sua clientela escolar.

lll- Educacgéo d__e._,Joven_s e Adultos - EJA

Paragrafo Unico - As Unidades IEscoIares Municipais de Ensino
Fundamental poderao abrigar em suas instalacdes, classes de Educagao de
Jovens e Adultos- 1° e 2° Segmento, de acordo com a demanda do Municipio

sempre no periodo noturno.

Artigo 7° - As Unidades Escolares Municipais oferecer@o, na Educacad

Infantil e no Ensino Fundamental, carga horaria minima de 800 (oitocentas)

horas anuais ministradas em, no minimo, 200 (duzentos) dias de efetivi

+ ——

trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais.

(DIRETORIA DE ENSINO - ITU"
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§ 1° - Considerar-se-a de efetivo trabalho escolar, os dias em que forem
desenvolvidas atividades escolares de aulas ou outras programacdes didatico-
pedagbgicas, planejadas pela Unidade Escolar Municipal desde que contem
com a presenga de professoreé e a frequéncia controlada de alunos.

§ 2° - Para o cumprimento da carga horaria prevista em lei, o tempo de
intervalo, assim como o destinado ao recreio, sera considerado como

atividades e computados na carga horaria diaria.

TITULO I

DA GESTAO DEMOCRATICA
CAPITULO I - Dos Principios

Artigo 8 - A gestao democrétlca tem por finalidade possibilitar as
Unidades Escotares MUH!CIpaIS maior grau de autonomia, de forma a garantir o
pluralismo de ideias e de concepgoes pedagégicas, assegurando O padrao
adequado de qualidade de ensino ministrado em todo municipio.

Parégréfo Unico - A "g'estéo democratica implica que a comunidade
escolar assuma o papel de dlngente e nao apenas de fiscalizadores ou meros
receptores dos Servigos. educac:onals Assim, pais, alunos, professores €
funcionarios assumem sua parcela de responsabilidade no Projeto Politico
Pedagogico da escola, por meio de participagéo efetiva. A participacao efetiva
da comunidade nos assuntos escolares ¢ embasada na partilha do poder, isto
&, o poder desloca-se. do diretor para as. decisdes tomadas no conjunto da

escola com seus profissionais € com os pais.

Artigo 9° - O pfocesso de construgéo da gestéo democrética nas
Unidades Escolares Munlmpals sera fortalecido por meio de medidas e agoes
dos 6rgaos responsaveis pela administragao e supervisao das escolas,

DIRETORIA DE ENSINO - ITU‘
REGIMENTO ESCOLAR APROVADO
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mantidos os principios de coeréncia, equidade e corresponsabilidade da

comunidade escolar na organizagédo e prestagao dos servicos ed ucacionais.

Artigo 10- Para melhor consecugao de sua finalidade, a gestao
democratica nas Unidades Escolares Municipais far-se-a mediante:
| - participagdo dos profissionais da Unidade Escolar Municipal na
elaboracgéo da sua proposta pedagoégica;

Il - participagdo dos diferentes segmentos da comunidade escolar -

direcdo, professores, pais, alunos e funciondrios - nos processos
consultivos e decisorios, através do Conselho de Escola e Associacao

_de Pais e Mestres;

Il - autonomia da gestdo pedagogica, administrativa e financeira

respeitada as diretrizes e normas vigentes,

IV - transparéncia nos procedimentos pedagdgicos, administrativos e
: : N
financeiros garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na -
manutengao e otimizacéo do uso, aplicagdo e distribuicdo adequada dos ~«7‘J‘J
recursos publicos; ~ ?l"(“-
._ o J=|e ol
V - valorizagao da Unidade Escolar Municipal enquanto espago ~] 1IN
privilegiado de execucao do processo educacional. y 2 8 §
%S
. . et &Xjac)
Artigo 11 - A autonomia de cada Unidade Escolar Municipal, em seus | W | % !
aspectos administrativos, financeiros e pedagbgicos, entendidos como g 8 f
~ mecanismos de fortalecimento da gestao a servico da comunidade, seral « g" .‘é.‘,'
= . =i=|&
assegurada mediante: | g l Z[ 2]
& - . : _ . [=|=| 8!
| - capacidade da Unidade Escolar, de coletivamente formulafg W o (o).
sk | HE T
o] |Z]
-—

implémentér e avaliar sua propdsta pedagégica e seu plano de gestao;
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Il - constituigao e funcionamento do Conselho de Escola, dos Conselhos|
de Classe e Termo, da Associagdo de Pais e Mestres e do Grémio|
Estudantil;

Il - participagao da comunidade escolar, através do Conselho de Escola

no processo educacional.

CAPITULO Il - Das Instituigbes Escolares

Artigo 12 - As instituigdes escolares tém a fungao de aprimorar 0
processo da autonomia das Unidades Escolares Municipais e as relagoes de
convivéncia intra e extra escolar. '

Artigo 13 - Cada Unidade Escolar Municipal contara, no minimo, com as'_
seguintes instituigdes escolares:

| - Associacio de Pais e Mestres;

Il - Grémio Estudantil. $
Paragrafo Unico - Cabe a cada Diregéo da Unidade Escolar Municipal,
garantif a articulagdo da Associagdo de Pais e Mestres com o Conselho de

Escola e criar condigées para a organizagdo dos alunos no Grémio Estudantil. ‘

Artigo 14 - Todos os bens de cada Unidade Escolar Municipal e de suas
instituicdes juridicamente constituidas seréo patrimoniados, sistematicamentq
atualizados e a copia de seus registros encaminhados anualmente ao o6rgéo de

administracéo local da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

Artigo 15 - Outras instituigoes e associagdes poderao ser criadas, desde
que aprovadas pelo Conselho de Escola e explicitado no plano de gestao da
Unidade Escolar e homologado pela Secretaria de Educagéo e Cultura. -

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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§ 2° - Fungdes e aspectos do Conselho de Escola |

| - Deliberativa - Refere-se tanto as tomadas de decis&o relativas as diretrizes e
linhas gerais das agdes pedagogicas, administrativas e financeiras quanto ag

direcionamento das politicas publicas, desenvolvidas no ambito escolar. 5
|

Il - Consultiva - Refere-se ndo so a emissdo de pareceres para dirimir as;
dividas e tomar decisdes como também as questdes ;:nadalgc'}gicas,|

administrativas e financeiras, no ambito de sua competéncia.
|

Il - Fiscalizadora - Refere-se ao acompanhamento e & fiscalizagao da gestao

pedagégica, administrativa e financeira da unidade escolar, garantindo a
legitimidade de suas agdes.

IV - Mobilizadora - Refere-se ao apoio e ao estimulo as comunidades escolar e
local em busca da melhoria da qualidade do ensino, do acesso, permanéncia €
aprendizagem. dos estudantes.

V - Pedagodgica - Refere-se ao acompanhamento sistematico das agobes
educativas desenvolvidas pela unidade escolar, objetivando a identificagdo de

problemas e alternativas para melhoria de seu desempenho, garantindo 0
cumprimento das normas da escola, bem como a qualidade social da

instituigao escolar.
Artigo 18- A compbsiqéo a que se refere o artigo anterior obedecera a

seguihte proporcionalidade:
a) 40% (quarenta por cento} de docentes

b) 5% (cinco por cento) de especialistas de educagao exceto o Dlreto

da Escola, que é membro nato e presidente do Conselho de Escola;
¢) 5% (cinco por cento) dos demais funcionarios;
d) 25% (vinte e cinco por cento) de pais de alunos;

e) 25% (vinte e cinco por cento) de alunos.

CIRETORIA DE ENSINO - ITU'
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§ 1° - Os membros titulares do Conselho de Escola serao eleitos entre
seus pares, bem como dois suplentes para cada segmento, para substituicao
de titulares em seus eventuais impedimentos ou auséncias.

§ 2° - Os representantes dos alunos terao sempre direito a voz e voto,
salvo nos assuntos que, por forga legal, sejam restritos aos que estiverem no
gozo da capacidade civil.

§ 3° - O Conselho de Escola deverareunir-se, ordinariamente, duasf
vezes por semestre e, extraordinariamente, por convocacao do diretor da

escola ou por proposta de, no minimo, dois (2) tercos de seus membros. .

Artigo 19 - O Conselho de Escola norteara suas decisoes considerando
os principios e diretrizes da politica educacional, a legislacao vigente e
Proposta Pedagégica da Escola, sob pena de nulidade do ato decisério.

Artigo 20 - Sao atribuigdes do Conselho de Escola: -

| - Deliberar sobre: .
a) diretrizes e metas da unidade escolar;

b) alternativas de solugéb para problemas de natureza administrativa e
pedagdgica,
c) as penalidades disciplinares a que estiverem sujeitos os alunos da

unhidade escolar;

d) o calendario e matriz curricular;

e) formulagdo, implementagao, avaliagdo da Proposta Pedagogica le
Plano de Gestao, coletivamguﬁ- e envolvendo todos os elementos d?
/ \ e |

comunidade;

[DIRETORIA DE EN ITUL
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f)constituigéo e funcionamento do Conselho de Escola, do Conselho de
Classe e Termo, da Associacao de Pais e Mestres e do Grémio

Estudantil;

g) a participagdo na elaboragao, execugdo e avaliagdo de plano de
aplicacao de verbas, devidamente aprovado pelos 6rgaos ou instituif;ﬁeq

escolares, obedecendo a legislagéo vigente.

Il - Opinar sobre:

a) criacao e regulamentagao de instituigbes escolares da escola (APM e
Grémio); |
b) programas especiais visando a integracdo escola-familia:

comunidade;

¢) programas especiais de assisténcia social e material aos alunos;

d) relatérios anuais da escola, analisando seu desempenho diante das

diretrizes e metas estabelecidas.

Artigo 21 - O Conselho de Escola podera elaborar seu proprio estatuto
e delegar atribuicdes a comissdes e subcomissoes, com a finalidade de

dinamizar sua atuacao e facilitar sua organizagao.

Secdo Il - Dos Conselhos de Classe/Ano elou Termo

Artigo 22 - Os Conselhos de Classe/Ano elou Termo, enquanto
colegiado, responsavel pelo processo coletivo de acompanhamento e avalzagac

do ensino e da aprendizagem, organizar-se-a de forma a:
| - possibilitar a inter-relagéo entre profissionais e alunos;

Il - propiciar o debate permanente sobre o processo de ensino e de

aprendizagem,

DIRETORIA DE ENSINO - ITU

REGIMENTO ESCOLAR APROVADO
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Il - favorecer a integrag@o e sequéncia dos contetdos curriculares de cada

ano;
IV - orientar o processo de gestéo de ensino.

V- elaborar procedimentos para acompanhar a evolugao da aprendizagem em |
todos os Ciclos;

VI- avaliar a relagdo professor-aluno e seus efeitos no processo ensino/
aprendizagem,

VII- avaliar a adequagéo dos projetos curriculares;

VIil- proceder a avaliagdo dos contetdos verificando o desenvolvimento das|

habilidades e competéncias;
IX- elaborar os critérios de avaliagao ao final de cada Ano e de cada Ciclo;

X- elaborar propostas de recuperagéo paralela e projetos de resgate conceitual

para alunos com defasagem idade/ano; ! \\3
Xl- julgar a conveniéncia de proporcionar ao aluno, no decorrer do ano letivo, | \\5
atividades de compensacéao de auséncias; ?
XII- definir critérios para promog&o ou retencdo de alunos nos ciclos instituidos| \\:\
pela Progresséo Continuada; S‘:
Xl - reclassificar alunos quando se tratar de transferéncia entre ‘“‘w
estabelecimentos situados no pais e no exterior, tendo como base as normas 3)
curriculares gerais; il " - ﬁ
~

XIV- opinar sobre os recursos relativos a verificagdo do rendimento escolar

interpostas por alunos ou seus responsavels |
XV- avaliar permanentemente programas e inovagoes |mpiantados pela equipe
técnico-pedagdgica e docentes;

XVI- os conselhos de classe e ano serao constituidos por todos os professores|
da mesma classe/ ano efbu termo e contardo com a participagao de alunos de

cada classe, independenfemente de sua idade;
XVII- propiciar espago educativo gerador de idéias, que devera dar conta d¢
importantes questﬁes‘l 'Ididético*pedagégitias, possibilitando assim
aprendizagem efetiva a todos os alunos e a reflexdo da préﬁcé do prcféssor.

REGIMENTO ESCOLAR APROVADO
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Artigo 23 - O Conselho de Classe/Ano e/ou Termo participativo sera

constituido pelo diretor, pela coordenagao pedagogica, alunos, pais e por todos

os docentes ou que atuam na mesma classe/ano.

Artigo 24 - Os Conselhos de Classe/Ano e/ou Termo participativo
deverdo se reunir, ordinariamente, uma vez por bimestre, ou quando
convocado pelo Diretor.

Artigo 25 - Os Conselhos de Classe/Ano e/ou Termo participativo sera

presididos pelo Diretor de Escola.

CAPITULO IV - Das Normas de Gestio e Convivéncia

" Artigo 26 - As Normas de Gestéo e Convivéncia visam orientar as: :é
relacbes profissionais e interpessoais que ocorrem no ambito da escola e sé it
fundamentam em principios de solidariedade, ética, plurahdade cultural, E
autonomia e gestao democratica. }":\\

y e b
Artigo 27 - As.normas de gestdo e convivéncia, elaboradas com a r
participagéo representativa dos envolvidos no processo — equipe gestora, pais :‘{
alunos, professores e funcionarios, contemplardo, no minimo (,\i
| - os principios que regem as relagbes profissionais e interpessoais; \ 3
Il - os direitos e deveres dos participantes no processo educativo = Q 5
Il - formas de acesso e utilizagao coletiva dos diferentes ambientes . C; g
escolares; | Z|E
n|<
IV - a responsabilidade coletiva e individual na manutengao de Z(x
equipamentos e materiais, salas de aula e demais ambientes. | L":: §
°a
Paragrafo Umco As Unidades Escolares Municipais, em quansquer de E o
Seus Ccursos, n&o farao sohcitagoes que impegam a frequencua de alunos a% (@) E
atividades escolares ou venham su1e|ta-los a discriminag&o ou constrangimentd E 0]
- =€
Q

de qualquer ordem.
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Artigo 28 - Nos casos de grave descumprimento das normas, sera
ouvido o Conselho de Escola para a aplicagdo de penalidade ou para ©
encaminhamento as autoridades competentes.

Artigo 29 - Nenhuma penalidade podera ferir as normas que
regulamentam o servidor publico, no caso de funcionario, ou o Estatuto da

Crianca e do Adolescente, no caso de alunos, salvaguardados:

| - o direito de ampla defesa e recurso a érgéos superiores quando for o

caso,
Il - assisténcia dos pais ou responsavel, no caso de aluno com idade

inferior a 18 anos;
Il - o direito do aluno a continuidade de estudos, no mesmo ou em outro

Hodb

"1
J

estabelecimento publico.

Artigo 30 - As Normas de Gestao e.Convivéncia s8o as explicitadas no &
Anexo |, aprovado pelo Conselho de Escola e homologado pelo 6rgéo \';:‘:11
competente, é parte integrante deste Regimento Escolar. %

Paragrafo Unico - QUanuér éiteragéo a que se refere o Anexo |, devera :{Jﬁ
ser submetida & aprovagao e homologagao dos 6rgaos competentes. é
CAPITULO V - Do Plano de Gestio da Escola = )
Artigo 31 - O plano de gestdo € o documento que traca o perfil da | . g
escola, conferindo-lhe identidade propria, na medida que contempla as g g
intengdes comuns de todos envolvidos, norteia o gerenciamento das agoes [ ¢, 3 1
intraescolares e operacionaliza a proposta pedagégica.“Visa, pois, a ,:‘: g g
operacionalizagao tanto do Projeto Pedagdgico quanto do Plano de Ensino”. w 8 <
Qjw] T}
§ 1° - O plano de gestdo tera duracdo quadrienal e contemplara, no < © :ﬁ
P d I = ‘.;- ¥
minimo: ofu! &I
- =3
wl|olo
HEE
o] |2
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| - identificagdo e caracterizagao da unidade escolar, de sua clientela, de seus
recursos fisicos, materiais e humanos, bem como dos recursos disponiveis na

comunidade local;

Il - objetivos da Unidade Escolar- Gerais e Especificos;

Il - definigdo de metas (a curto, médio e longo prazo) a serem atingidas e

acbes a serem desencadeadas;

IV - plano dos cursos mantidos pela Unidade Escolar contendo objetivos e

sintese dos contelidos programaticos; .

V - composigdo dos diferentes nlcleos de trabalho que compdem a escola:
direcdo, coordenagado, docentes, administragdo e servigos de apoio;

VI - planos de trabalho dos diferentes nucleos a organizagéo técnico-
administrativa da Escola;
VIl - projetos curriculares, atividades de enriguecimento cultural e

extracurriculares;

S e - e

VIIl -critérios para acompanhamento, controle e avaliagdo da execugao dos

trabalhos realizados pelos diferentes atores do processo educacional.

|
]

§ 2° - Anualmente, seréo incorporados ao plano de gestéao, anexos com: £

| — novos planos de curso (caso a escola introduza cursos novos);

NO - ITU.

7

Il - agrupamento de alunos e sua distribuigdo por turno, curso, ano e turma; ﬁ
N
O

lll - quadro curricular por turno e ano;- -

TOR!A DE ENSI
REGIMENTO ESCOLAR APROVADO

IV - organizac&o das horas de trabalho pedagdgico coletivo com temario e 2

=

cronograma; &

=

V - calendario escolar e demais eventos da escola; ' ~ § g
\ - Q

48
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VI - horario de trabalho e escala de férias dos funcionarios;
VIl - plano de aplicagéo de recursos financeiros;

VIl - projetos especiais;

IX - conselho de escola, cargos e seus ocupantes;

X - associacao de pais e mestres, cargos e seus ocupantes;
Xl - grémio estudantil;

Xll - zeladoria identificagéo (caso tenha);

y feodE

Artigo 32 - O plano de cada curso tem por finalidade garantir a organicidade e
continuidade dos contetdos curriculares, e contera: o
S
| - objetivos; i
Il - integracado e seqiiéncia dos componentes curriculares; ~
Y,
Il - sintese dos contetidos programaticos, como subsidio & elaboragéo dos D
planos de ensino; rg)
X

IV - carga horaria minima do curso e dos componentes curriculares.

Paragrafo Unico - O plano de ensino, elaborado em consonancia com o
plano de curso constitui documento da escola e do professor, devendo ser
mantido & disposi¢cao da dire¢éo e da supervisdo de ensino.

COLAR APRQVADO
o2 0 34 421 46 RUBR, S

el o)
E

Artigo 33 - O plano de gestéo sera aprovado pelo Conselho de Escola e
homologado pelo 6rgdo competente.
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TITULO Il

DO PROCESSO DE AVALIAGAO
CAPITULO | - Dos Principios

Artigo 34- A avaliagdo da Unidade Escolar Municipal, no que concerne a
sua estrutura, organizagdo, funcionamento e impacto sobre a situacao do

ensino e da aprendizagem, constitui um dos elementos para reflexao e

O
transformagéo da pratica escolar e tera como principio o aprimoramento do 3
ensino. \%\
Artigo 35 - A avaliagao interna, processo a ser organizado pela Unidade hy
Escolar e a avaliagdo externa pelos 6rgéos centrais da Administracao, serao -i
subsidiadas por procedimentos de observagdes e registros continuos e tera por j\
objetivo permitir o acompanhamento: 3
:

| - sistematico-e-continuo do processo de ensino e de aprendizagem, de

acordo com os objetivos e metas propostos;

Il - do desempenho da dire¢éo, dos professores, dos alunos e dos

demais funcionarios nos diferentes momentos do processo educacional;

Il - da participagdo efetiva da comunidade escolar nas mais diversas

REGIMENTO ESCOLAR APROVADO |

DIRETORIA DE ENSINO - ITU

‘atividades propostas pela escola; P |
{ )
; : = - | S
IV - da execugao do planejamento escolar. {3
s - - ’-:?l i
” (=2
Paragrafo Unico — Os resultados das Avaliagdes Internas e Externas nl!
: ; - . ]!
dos diferentes segmentos das Unidades Escolares serdo aproveitados pela - |
. L d L . == s : \t

Secretaria de Educagéo e Cultura, como referéncia na valorizagao e aplicagao
de recursos. '
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CAPITULO Il - Da Avaliagio Institucional

Artigo 36- A avaliagdo institucional sera realizada através de

procedimentos internos e externos, objetivando a andlise, orientagdo e
correcdo, quando for o caso, dos procedimentos pedagogicos, administrativos

e financeiros da Unidade Escolar.

Artigo 37 - A avaliagdo externa sera realizada pelos diferentes niveis da
Administracéo, de forma continua e sistematica e em momentos especificos.

Artigo 38 - Os objetivos e procedimentos das avaliagbes internas serao

definidos pelo Conselho de Escola.

Artigo 39 - A sintese Mos resultados das diferentes avaliagées
institucionais sera consolidada em relatérios, a serem apreciados pelo
Conselho de Escola e anexados ao Plano de Gestao Escolar, norteando os

momentos de planejamento e raplanejamento da Unidade Escolar.

CAPITULO Il - Da Avaliagado do Ensino e Aprendizagem

Artigo 40 - A avaliagao interna do processo de ensino e aprendizagem,
responsgbilidade da escola, sera realizada de forma continua, cumulativa e
sistematica, tendo como um dos seus objetivos o diagnostico da situacéao de
aprendizagem de cada aluno utilizando o sistema informatizado disponibilizado
pela secretaria de educagé@o e cultura (Eﬁ-Br_asiI), onde os docentes ficarao
responsaveis pelo lancamento das notas, relatérios e o preenchimento na
planilha de sondagem de cada aluno de sua classe até o prazo estabelecido
pela unidade escolar, em relagdo a programagao curricular prevista e

desenvolvida em cada nivel ou etapa da escolaridade.

DIRETORIA DE ENSINO
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Artigo 41 - A avaliacdo interna do processo de ensino e de

aprendizagem tem por objetivos:

| - diagnosticar e registrar os progressos do aluno em suas dificuldades;

Il - possibilitar que os alunos fagam a autoavaliagdo de sua

aprendizagem;

lll - orientar o aluno quanto aocs esforgos necessarios para superar as

dificuldades;

IV - fundamentar as decisoes dos Conselhos de Classe e Termo.quanto
a necessidade de procedimentos paralelos ou intensivos de reforgo e
recuperacao da aprendizagem, de classificacdo ou reclassificagao de

alunos;

V - orientar as atividades de planejamento dos conteudos curriculares.

Artigo 42 - Na Educacéo Infantil o resultado da avaliagao sera expresso
em relatérios das observagdes registradas pelo professor, retratando os
objetivos didatico-pedagogicos, sem interferir na progressao. '

Artigo 43 - No Ensino Fundamental, do 1° ao 9° ano as sinteses dos
resultados de avaliagao serao expressas em notas na seguinte conformidade:

| — O resultado da avaliagdo do aproveitamento do aluno, em cada
componente curricular, sera expresso em escala numérica de notas, em

nameros inteiros de 0 (zero) a 10 (dez).

Il — Sera considerada como patamar indicativo de desempenho escolar

satisfatério a nota igual ou superior a cinco.

Ill - Sera considerado insatisfatorio o desempenho inferior a cinco.

IV — Ao final do ano letivo, o professor devera emitir, além da nota do 4°

bimestre, uma nota que expressara a avaliagao final (quinto conceito), ou seja,

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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aquela que melhor reflete o progresso alcangado pelo aluno ao longo do ano
letivo, por componente curricular, conforme citado no inciso Il em caso de

aprovagao e em caso de retengao o inciso Ill.

V - Para alunos em regime de inclusdo que apresentem deficit cognitivo
ou outros impedimentos que comprometam a equiparagao de aprendizagem,

sua promogéao ou retengéo estara condicionada a:

a) analise de sua progressao, limitagdes e possibilidades de aprendizagem,
que se processara pelos professores do aluno e coordenador pedagogico.

b) quando a especialidade e peculiaridade do aluno de inclusao, impossibilitar
a sua comparabilidade da classe com um todo, a escola adotara sempre que
necessario em lugar do boletim com notas para resultados bimestrais ou finais,
relatorio sintético descritivo dos progressos e limitagdes do processo

pedagégico do aluno garantindo analise mais ampla e profunda de seu

desenvolvimento.

c) Considerar as possibilidades de aprendizagem na série corrente, bem como
0s componentes e pré- requisitos do ano seguinte, respeitando seu ritmo,
especialidade, peculiaridade e legislagdo LDB 9.394/96, art.59, para

terminalidade especifica.

Artigo 44 — As avaliagdes dos alunos do 1° ano (Ensino Fundamental)
serao feitas mediante observagao, sondagem e relatérios de acompanhamento
dos alunos, nas diferentes areas do conhecimento, atribuindo-lhes notas

conforme o artigo 44, inciso .

Artigo 45 — Os alunos com resultados considerados pouco satisfatorios
e insatisfatérios terao a oportunidade de frequentar o Apoio Pedagodgico
Continuo (APC) como recuperagao continua, em horario inverso ao de estudo,

orglanizado pela Coordenagdo da Unidade Escolar.

§1°- O Apoio Pedagdgico Continuo (APC), destina-se aos alunos, a
partir do 4° ano de estudo, com dificuldades de aproveitamento, devendo as

/009 3o
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atividades priorizar as habilidades e competéncias dos conteudos

programaticos de Portugués e Matematica.

§2° - Os professores titulares das aulas assim como os responsaveis
pelo APC — deverdo elaborar e organizar os registros de acompanhamento dos

alunos conforme orientagéo do nicleo da coordenagéo.

TITULO IV

DA ORGANIZAGCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

CAPITULO | - Da Caracterizagio

Artigo 46 - A organizagédo e desenvolvimento do ensino compreendem o
conjunto de medidas voltadas para consecugao dos objetivos estabelecidos na
proposta pedagégica das Unidades Escolares Municipais, abrangendo:

| - Cursos;
Il - Curriculos;
Il - Progressdo Continuada,;

IV - Projetos especiais.

CAPITULO Il - Dos Niveis, Cursos e Modalidades de Ensino

Artigo 47 - A Unidade Escolar Municipal, em conformidade com seu

modelo de organizagdo, ministrara,

| - Educagao Infantil para atender criangas de 04 e 05 anos, em Escolas
Municipais de Educacéo Infantil e Fundamental;

Il - Ensino Fundamental, em regime de Progressao Continuada, com

duragao de nove anos, assim organizado:

OLAR APROVANDQ
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a) Ciclo | - 1°, 2° e 3° anos;

b) Ciclo Il - 4° e 5° anos;

c) Ciclo Il - 6° e 7° anos;

d) Ciclo IV - 8° e 9° anos.

Il - Ensino Fundamental na modalidade Supletivo - Educacéo de
Jovens e Adultos (EJA), sera assim realizado:

a) Primeiro Segmento — compreende o 1° termo que corresponde a (1°
serie), 2° termo (22 série), 3° termo (3?7 série) e 4° termo (42 série) do
Ensino Fundamental, para os jovens e adultos que nao puderam estudar
na idade propria.

/olevs

.-.‘f
(=

b) Segundo Segmento - compreende o 1° termo que corresponde (5%
série), 2° termo (62 série), 3° termo (72 série) e 4° termo (82 série) do
Ensino Fundamental, para os jovens e adultos que nao puderam estudar
na idade propria.

IV - Educacao Especial para alunos portadores de necessidades
éspeciais de aprendizagem, a ser ministrada a partir de principios da

R4 0 4235 009

o

i

educagao inclusiva e em turmas especificas, quando for-o caso
segundo a area de atendimente:

=

Paragrafo Unico - A instalagao de novos cursos est3 sujeita a -
aprovagao e autorizagao dos 6rgaos competentes.

W RUBK A

CAPITULO Ill - Da Estrutura, Duragio e Carga Horaria

Artigo 48 — As modalidades de ensino referidas no artigo anterior terao
a seguinte estrutura, minimo de duragéo e carga horéria:

REGIMENTO ESCOLAR APROVADO

| — Ensino Fundamental modalidade Regular, com duragao de 9 (nove
anos, oferecido em periodo parcial, organizado em Regime d
Progressdo Continuada, distribuidos em ciclos: I, I, 1l e IV, com

DIRETORIA DE ENSINO - ITU.
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estrutura e calendario proprios, organizados de acordo com as

necessidades dos educandos e as disponibilidades das Unidades
Escolares, respeitando a carga horaria minima anual de 800 (oitocentas)
horas, distribuidas por no minimo 200(duzentos) dias de efetivo trabalho
escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver.

Il = Ensino Fundamental modalidade Supletivo Primeiro Segmento, tera

organizagao, duracdo e estrutura proprias, definidas pela Secretaria de

Educagao e Cultura do municipio.

Il - Ensino Fundamental modaiidade_-Supletivo Segundo Segmento,
sera organizado dentro do Plano de Gestdo da Escola, sob a forma de
Progresséo Regular por Termo, em quatro semestres, correspondendo
cada semestre a um termo, com duragao minima de 100 (cem) dias
letivos e 400 (quatrocentas) horas, perfazendo a carga horaria minima
total de 1600 (um mil e se|scentas) horas de atividades escolares,

conforme Ieglslagao especn‘lca

~ CAPITULO IV DA EDUCAGAO ESPECIAL

| Picesso $235 /Lr-'mj/gcje

Artigo 49— A Educacgao Especial € oferecida em todos os niveis, etapas,

modalidades de ensino, aos educandos com necessidades educacionais =TT
especiais para a inclusao escolar. ' EoR
|2
0|3
Artigo 50- O papel da equipe escolar frente as necessidades do aluno | 2 e
especial deve estar fundamentada na concepc¢do dos direitos humanos, éticos, g : 4 S
politicos, estéticos e da equidade, de modo assegurar: - ol N BT e B
g = @ w(S|3]1
| - Acolher o aluno de forma a integra-lo no ambiente escolar,; 0 o ;,
_ <|o .
Il - Conhecer suas potencialidades e limitacdes; [0 4 "z" =
O|u| &
R BRI [l 3
Il - Respeito a dignidade humana; w|o|s
«|2(C
=) =

IV - A busca da identidade:
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V - O exercicio da Cidadania;

VI - A valorizagdo da diferenga conferindo-lhe autonomia.

Artigo 51 - A escola organizara em seu projeto politico pedagogico com
base nas normas e diretrizes curriculares nacionais o principio da flexibilizagao
e a garantia do atendimento pedagoégico aos alunos com necessidades

educacionais especiais.

Artigo 52 - O aluno especial dependendo de suas limitagdes e

X s
necessidades poderdo ser assistidas por ‘um estagiario/cuidador/monitor %
mediante: laudo ou a critério da equipe multidisciplinar do AEE. 2

B o
Paragrafo Unico: O cuidador/estagiario/monitor do aluno especial ficara 'L’
pet o . . i : =
sujeito as orientagbes pedagoégicas do professor por ele responsavel e do h‘i“
coordenador pedagogico da unidade escolar. N j
i : ~
Artigo 53 — A Secretaria de Educagdo e Cultura através do AEE \_{
(atendimento educacional especializado) oferecera servico de- apoio :}
]
especializado na -escola regular, orientando os professores em suas 4
necessidades pedagodgicas e nas peculiaridades da clientela de educagéo rﬁ_;_____
. - . . :
especial.
e ' = ot
' = %)
Artigo 54 — Os alunos especiais das escolas municipais contardo com o o g L,
apoio do AEE (atendimento educacional especializado), onde poderao receber | Z - 5 '
atendimento multidisciplinar realizado 'paréielamente as atividades escolares, g : %
visando tratar e -p're_ven-ir- o agravamento de suas condigbes e estimular o | W 3 !
. - w3
desenvolvimento de suas fungdes. o 1S3
<(o| £
=l =
Qe g
: i | =
CAPITULO V - Dos Curriculos wio -;J-,l
N e [ [+ 4 )
Artigo 55 - Os curriculos dos cursos terao uma base nacional comum e| ~ -] ;

uma parte diversificada, observada a legislagao especifica e as Diretrizes
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Nacionais da Educacdo Basica, considerando as especificidades de cada

curso.

CAPITULO VI - Da Progressao Continuada

Artigo 56 - As Unidades Escolares Municipais de Ensino Fundamental
adotardo o Regime de Progressdo Continuada com a finalidade de garantir o

direito subjetivo de acesso, permanéncia e sucesso dos educandos.

 Paragrafo Unico - A organizagdo de Ensino Municipal de Educagao
Infantil também funcionara em regime de Progress@o Continuada, vedada a

reprovagao em quaisquer das etapas do curso.

fecie

Artigo 57 - A organizacdo do Ensino Fundamental em quatro ciclos

;i_f

favorecera a progressao bem sucedida, garantindo atividades de reforco e de “(_J
recuperacao aos alunos com dificuldades de aprendizagem, através de novas e ‘f‘f«:
diversificadas oportunidades para -a construgdo do -conhecimento e 0 ::
desenvolvimento'de habilidades basicas, detalhadas nos respectivos Planos de 5{
Curso e de Ensino. ' 5 :j

AL

4

CAPiTULO VIl - Dos Projetos Especiais

Ar_t_igp 58 - As Unidades Escolares poderédo desenvolver projetos

especiais abrangendo:

| — Projeto de Apoio Pedagégico Continuo (APC), recuperacao da
aprendizagem e orientagéo de estudos;

Il = Projeto dé Correcao de Fluxo Defasagem Idade /Ano - programas
especiais de aceleracdo de estudos para alunos com defasagem de
idade/ano;

rs.OY pust. o8 08 2L IV Id6 RUBR. 2%

Il - Projeto Cidade Leitora;

REGIMENTO ESCOLAR APROVADO

IV - Projeto de Educagdo Ambiental PEA parceria com o Grupo

Petrépolis/ Instituto Chico Mendes e Prefeitura;

DIRETORIA CE ENSINO - ITU.
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V - Projetos em parceria com as demais secretarias nas

areas ambientais, saude, e transito;

VI - Projetos cultura, lazer e esportes: Projeto Biblioteca Mével, Projeto

CAENA, Projeto Cinema e Oficina de Artes,

VIl - Projeto Atleta na Escola promovido pelos Ministérios do Esporte e

da Educacéo para jovens de 12 a 14 anos;

VIIl - Programa Mais Educagéo do Governo Federal;

\O
=
IX — Jogos Escolares; o
. . | (p
X - Outros de interesse da comunidade. O
= , 4
Paragrafo Unico - Os projetos especiais implementados pela Secretaria o
de Educacédo e Cultura em parceria com empresas privadas, governo estadual AQ!
o ; -
--_-,'|

e governo federal serdo integrados aos objetivos da escola e desenvolvidos
pela equipe escolar ou por profissionais indicados pela propria Secretaria de

Educacao e Cultura.

)

£ 2L | LAHE “nmg@ﬂ% } ACCEASC

TiTULO V

——

DA ORGANIZAGAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

CAPITULO | - Da Caracterizagio

Artigo 59 - A organizagao técnico-administrativa da escola abrange:
| - Nticleo de Diregéo;

Il - Ntcleo Técnico-Pedagogico;

REGIMENTQ ESCOLAR APROVADQ
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11l - Nucleo Administrativo;

IV - Nucleo Operacional;
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V - Corpo Docente;

VI - Corpo Discente.

Paragrafo Unico - Os cargos e fungdes previstos para a escola, bem
como suas atribuigbes e competéncias, estao regulamentados em legislagdo

especifica.

CAPITULO II - Do Nucleo de Diregao

Artigo 60 - O nucleo de Diregéo-da Unidade Escolar Municipal é o
centro executivo do planejamento, organizagdo, coordenagdo, avaliagao e
integracéo de todas as atividades desenvolvidas no ambito da unidade escolar.

Paragrafo Unico - Integram o ntcleo de administragdo o Diretor de

Escola e o Vice-Diretor.

'Artigo 62 - Sao atribuigdes do Diretor de Escola as abaixo relacionadas,
assim como as estabelecidas no Plano de Carreira dos profissionais da
Educagao, Lei Complementar n. 2.197/2011 e demais legislagdes previstas.

| = Organizar as atividades de planejamento no ambito da Escola, coordenando
e elaborando o Plano de Gestao da Escola, acompanhando e avaliando

sua execugao e, submetendo-o a apreciagao do Conselho de Escola.

Il — Subsidiar o planejamento educacional responsabilizando-se pela
atualizacéao, exatidao, sistematizacdo e fluxo de dados necessarios a esse
planejamento, provendo os recursos fisicos, materiais humanos e financeiros

para a sua execugao.

Il = Cuidar da aplicacdo dos recursos financeiros de acordo com ei

necessidade da escola e com a legislagdo em vigor, prestando contas

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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periodicamente de sua aplicacido ao 6rgdo competente, bem como afixandd

balancetes para a apreciagao de toda equipe escolar.
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IV — Coordenar e elaborar a confecgéo do relatorio anual da Escola.

V — Zelar pela manutengédo e conservagao dos bens patrimoniais, assegurando
a inspecdo periodica e elaboragdo do inventario de tais bens, solicitando baixa
dos inserviveis e colocando os excedentes a disposigao de érgéos superiores.

VI - Supervisionar a execugdo de projetos que visem a aprendizagem, nao
constantes das programagdes basicas e submetendo-os a aprovagdo dos

orgaos superiores.
VIl — Garantira disciplina e o funcionamento da Unidade Escolar, promovendo a %j
integracao Escola/Familia/Comunidade. l
Y
= M,
VIl - Comunicar aos pais e, quando necessario, ao Conselho Tutelar os casos S
de maus-tratos envolvendo. alunos, assim como casos de evasao ‘;\

escolar e de reiteradas faltas, antes que atinjam o limite de 25% das

aulas previstas e dadas;

T Lé/w _=,-Lc:

IX — Participar ativamente das reunides, cursos e capacitagdes propostas pela
Secretaria de Educagao, estimulando o aprimoramento do processo

educativo. < 1 I
X - Propiciar.condi¢cdes para a elaboragdo do Estatuto do Grémio Estudantil. ‘<
O|c
Zz|&
Artigo 62 - Cabe a diregao subsidiar os profissionais da escola, em especial 0s | ¢ | <<
: : . , A
representantes dos diferentes colegiados, no-tocante as normas vigentes € | S|
representar aos 6rgaos -superiores da administragdo, sempre que houver g 8 Ny
decisdo em desacordo com a legislacéo. < o =
- S %
x|z[S
; " A ; —— : : . u | &
Artigo 63 — Sao atribuigbes do Vice-Diretor, as abaixo relacionadas, assim E s 8
. . L . : <
como as estabelecidas no Plano de Carreira dos profissionais da Educacao, Lei ,';_-" ) D:'
il = B
=) =

Complementar n. 2.197/2011e demais legislagbes previstas.
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I - Responder pela direcdo da escola no horéario que Ihe é confiado,
substituindo o Diretor em suas auséncias e impedimentos, observada a
legislacao especifica.

Il — Assessorar o Diretor de Escola no desempenho das fungdes que lhe
sdo préprias.

Il - Participar da elaborag&do do Plano de Gestao da Escola.

IV — Acompanhar e controlar a execugéo das programagoes relativas as
atividades de apoio administrativo e educacional, mantendo o Diretor

informado sobre o seu andamento.

V - Coordenar as atividades relativas & manutengéo e conservagao do ~)
\J
prédio escolar, mobiliario e equipamentos da escola. Q
_ : 3
VI - Controlar o recebimento do material de consumo, bem como a ‘N
; ~ ; i 5 _—— -
aplicagdo de medidas necessarias a observancia das normas de 2
— : D
segurancga e higiene em todos os locais de trabalho. e
~

VIl - Participar, como integrante do Conselho de Escola, dos estudos e

deliberacdes que afetam o processo educacional.

CAPITULO Iil - Do Nucleo TécnichPedégégico

Il - Utilizar os indicadores educacionais e os parametros curriculares né

elaboragéo e implementagao do Plano de Gestéo.

ENTO E5¢

N A0

.
Artigo 64 - O nlcleo técnico-pedagégico, na figura do Coordenador T
Pedagdgico tem a fungao relacionada abaixo,assim como as estabelecidas ng e :& _F
: Y
Plano de Carreira dos profissionais da Educacdo, Lei Complementar n ol &
; ; " ; xS
2.197/2011 e demais legislagbes previstas: E:(. = T
N
. - . x| 2|
| — Coordenar, com o Diretor e o Vice-Diretor, a equipe escolar, - ‘ﬁ {
implementando o trabalho coletivo. D 5 5
i - 4 B B
v
=
[ =]
&
a
N))

Il = Garantir a utilizagcdo e manuteng@o adequada dos espacos fisicos d
escola, a organizagio e utilizagao de bibliotecas, laboratérios e-materiai

pedagégicos no desenvolvimento do trabalho do professor.

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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IV — Acompanhar, através de multiplas estratégias de trabalho, as agoes
estabelecidas no Plano de Gestdo da escola, para avaliar o alcance das
metas propostas.

V — Estabelecer, com a equipe docente, um processo de avaliagdo de
desempenho dos alunos, garantindo o acompanhamento continuo da
aprendizagem e, quando necessario, replanejar.

VI - Identificar demandas e prioridades para a Formacéo Continuada dos
professores.

VIl - Implementar projetos de recuperagéo e reforco, organizados pela

escola, para assegurar uma aprendizagem bem sucedida para todos os
alunos.

VIl - Favorecer o desenvolvimento e a divulgacdo de experiéncias
inovadoras na escola.

IX — Organizar e divulgar o material didatico-pedagégico disponivel na
escola, facilitando o acesso dos docentes a esses materiais e
estimulando a produgéo de outros. .

X — Coordenar as Horas de Atividades Pedagdgicas.
Xl - Executar as demais atribuigées que lhe forem delegadas pelc

Diretor da escola, bem como assegurar seu cumprimento, respeitando 4
legislagéo vigente. '

CAPITULO IV - Dos Servigos Especializados

Artigo 65 — As Escolas Municipais de Ensino Fundamental poderad
contar com servig:os' especializados de atendimento psicologico
psicopedagagico e fonoaudiolégico.

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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Artigo 66 — O Psicdlogo devera ser profissional legalmente habilitado e
qualificado para o exercicio da profissdo e tera as seguintes competéncias:

| — Avaliar os alunos encaminhados pela Unidade Escolar que
apresentam dificuldade de aprendizagem, comportamento ou ambos.

Il - Realizar atendimento psicoldgico ao aluno.

Il = Encaminhar, quando necessario, para avaliagdo e tratamento de
outras especialidades. _

IV - Orientar a familia, para maior desenvolvimento do potencial
intelectual da crianga e melhor ajustamento afetivo / emocional. -

V — Orientar os profissionais da escola diretamente relacionados com o
aluno mediante relatorio escrito.

VI - participar  de Formagdes '‘Continuadas, pesquisas, estudos,

selecionando assuntos especificos da sua area de atuagao, procurando

manter-se atualizado. |

Artigo 67 — O Fonoaudidlogo, que atuara na Rede Municipal de Ensino
devera ser profissional legaimente habilitado e qualificado para o exercicio d%
fungéo, desempenhahdo as seguintes competéncias: -

I - Realizar, junto com os Professores e Direcdo da Escola, orientagtes
especificas a pais e alunos.

Il — Acompanhar o desenvolvimento dos alunos, através de grupos dg
estimulacao de linguagem, na area de sua competéncia, subsidiando q
assessorando o trabalho docente.

Il - Avaliar dificuldades e distarbios de linguagem com vistas ag
encaminhamento . a profissionais especializados, quando- houver
necessidade.
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IV — Elaborar relatérios do trabalho realizado com alunos e pais
enviando devolutiva a escola.

V — Orientar a familia, para maior desenvolvimento do potencial

intelectual da crianga e melhor ajustamento efetivo / emocional.

VI = Acompanhar, juntamente com o professor, a evolugéo dos casos,

objeto de tratamento especial.

VIl - Participar de Formagdes Continuadas, pesquisas, estudos,
selecionando assuntos especificos da sua area de atuagao, procurando

manter-se atualizado.

Art. 68 — Compete ao Psicopedagogo:

| — Ajudar os professores a identificar situagoes de dificuldades
relacionadas ao ensino e/ou aprendizagem, desenvolvendo acoes que

permitam colocar para o aluno a melhor forma de entendimento sobre o

assunto discutido em turma;

Il — Realizar um diagnéstico institucional para averiguar possiveis
problemas pedag6gicos que possam estar prejudicando o processo

ensino-aprendizagem;

Il = Encaminhar o aluno para um profissional especializado a partir de

avaliagées psicopedagogicas;

IV — Conversar com os pais e/ou responsaveis, para realizagao dg

anamnese do aluno e possiveis orientacoes;

V — Atender crianga ou adolescente quando este precisar de
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VI — Lidar de maneira reflexiva com possiveis reagbes frentes a:

resisténcias, blogueios, emogodes, lapsos etc.

VI - Auxiliar os alunos em suas dificuldades de adaptacao,
convivéncias, e outras dificuldades sécias emocionais apresentadas;

XI — Dar suporte aos docentes em sua atuacao;

Xll — Participar de Formagodes - Continuadas, pesquisas, estudos,

selecionando assuntos especificos da sua area de atuagao, procurando i
i O
manter-se atualizado. :5
—y
il
CAPITULO V - Do Nucleo Administrativo =

Artigo 69 - O nucleo administrativo tem a fungéo de dar apoio ac N
processo educacional, auxiliando a diregao nas atividades relativas a: H_
3
| - documentacao e escrituragé@o escolar e de pessoal; 3

; -’7

.
|
|

Il - organizagao e atualizagéo de arqui\}os;
lI - expedicao; registro e controle de expedientes;

IV - registro e controle de bens patrimoniais, bem como aquisigao,

conservagao de materiais ;

V - registros e controle de recursos financeiros.

‘CCLAR APROVADO

SECAO | - Da Secretaria da Unidade Escolar Municipal

Artigo 70 - A Secretaria é o 6rgéo administrativo onde se concentra tod

escrituracéo escolar: arquivos de vida escolar dos alunos e de ex-alunos,

REGIMENTC E
8. prmy. o2 e 3/
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Il- pastas prontuario dos ex-alunos, constituindo o arquivo morto;
lll- pastas prontuario de professores, pessoal técnico pedagoégico e
administrativo;

IV- livro de termo de visitas de Supervisores e outras autoridades de

Ensino;

V- atas de Reunies dos Conselhos de Classes e Termo;
VI- atas de resultados finais por ano;

VII- livro de registro de_(_)ertiflicadps;

VIiI- controle da Lista de Alunos por ano;

IX- pasta do Plano de Gestdo Escolar, Proposta Pedagdgica e

Regimento Escolar;

X- pastas dos programas adotados, de acordo com os curriculos

registrados;

Xl- pastas com registro do processo de compensagdo de auséncia

(conteudo);

XlI- controle das transferéncias de alunos recebidas e expedidas;

Xlll- controle de frequéncia dos alunos;

XIV- manter atualizado os registros no sistema informatizado da
secretaria de educagdo e cultura e o sistema de dados do governo

estadual e federal.

Paragrafo Unico - A Secretaria organizar-se-a4 de modo a permitir 3
verificag@o da identidade de cada aluno, a autenticidade e regularidade de sua
vida escolar, bem como o de capacitagdo do pessoal docente e adequagéo da
Instituic@o ao que estabelece a LDB n° 9394, de 20 de dezembro de 1996.
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Artigo 71 - Ao Servidor que responde pela Secretaria da Unidade
Escolar (Gerente) cabe a responsabilidade da organizagéo das atividades
pertinentes & Secretaria, a Supervisdo de sua execucao, observando-se as
normas e procedimentos Unidade Escolar Municipal, assim como as abaixo

relacionadas e as estabelecidas em demais legislagdes previstas.

| - programar e organizar a divisdo de tarefas da secretaria da unidade
educacional com seus auxiliares, proceder a sua implementacac €

responsabilizar-se pela sua execucao;

Il - coordenar, organizar e responder pelo expediente geral da secretaria

da unidade educacional:

a) coh'lputando e clé_lssiﬁcando dados referentes a organizagao da

escola;
- b) apontando a frequéncia dos funcionarios, identificando-os;
c) atendendo ao pﬂblico, na é_re_a_i de sua competéncia,

d) comunicando a Equipe Gestora os casos de alunos que necessitam
regularizar sua vida escolar, seja quanto a falta de documentagao
lacunas curriculares, necessidade de adaptagdo e outros aspectos
pertinentes, observados os prazos estabelecidos pela legislagao em
vigor,; |

e) mantendo atualizados os registros de aproveitamento e frequéncig
dos alunos, bem como os sistemas gerenciais de dados;

Il - executar atividades ‘de natureza técnico-administrativa da secretaria dg
escola, com uso das tecri_ologias de comunicagéo e informacao (TICs) e apoié

de softwares da Prefeitura;

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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IV - responder pela escrituragdo e documentagao, assinando os documentos
que devem, por lei, conter sua assinatura;
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V - fornecer, nas datas estabelecidas pelo cronograma anual da escola, dados
e informagdes da organizagdo da unidade escolar necessarios a elaboragao e
revisdo do projeto politico pedagégico da escola;

VI - proceder a efetivagdo das matriculas dos alunos;

VIl - executar atividades correlatas, apos discussao e aprovagado pelo Conselho
de Escola e definidas no projeto politico pedagégico da unidade educacional;

VIll — responsabilizar-se pela alimentagao, atualizagao e corregdo dos dados
registrados e incluidos nos sistemas gerenciais GDAE, ETI Brasil e Censo
Escolar, observados os prazos estabelecidos;

F i

IX — prestar atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no

O

relacionamento pessoal e transmissao de informagdes; <
_ e ¥ : n

X — colaborar para a manutengéo da disciplina e participar, em conjunto com a N
equipe escolar, da implementagdo das normas de convivio; \’
Xl — executar atividades correlatas atribuidas pela diregdo da unidade 9

o ' ’ 8

educacional. (‘;])
b

_ _Artig'o 72 - O Auxiliar Administrativo, profissional que atua na secretaria
da unidade educacional, 'sob orientacdo do gerente escolar, € responsavel pela
escrituragdo, documentagdo e arquivos- escolares, garantindo o fluxo de
documentos e informagdes facilitadoras e necessarias ao processo pedagogicq

e administrativo, assim como pelas atribuicbes abaixo relacionadas e ag

OLAR APROVADO

estabelecidas em demais legislagdes previstas.

| - executar atividades de natureza técnico-administrativa da secretarig
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a) receber, classificar, arquivar, instruir e encaminhar documentos ou
expedientes de funcionarios e de alunos da escola, garantindo sua

atualizagao;

b) controlar e registrar dados relativos & vida funcional dos servidores da

escola e a vida escolar dos alunos;

c) digitar documentos, expedientes e processos, inclusive 0s de

natureza didatico-pedagdgica;

Il - executar atividades auxiliares de administragao relativas ao

recenseamento e da frequéncia dos alunos;

Il - fornecer dados e informagées da organizagéo escolar de acordo
com cronograma estabelecido no projeto politico pedagogico da escola

ou determinado pelos 6rgéaos superiores;

IV - responsabilizar-se pelas tarefas que lhe forem atribuidas pela
direcdo da escola ou secretario de escola (gerente), respeitada a

legislagao;
V - atender ao publico em geral, prestando informacoes e transmitindo
avisos e recados;

VI — prestar atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no

relacionamento pessoal e transmissao de informacgdes;

VIl — executar atividades correlatas atribuidas pela dire¢do da unidade

educacional e pelo secretario de escola (gerente escolar);

VIIl — realizar a alimentagdo, atualizagdo e corre¢ao dos dados
registrados e incluidos nos sistemas gerenciais informatizados da

Prefeitura, observados os prazos estabelecidos;

IX — colaborar para a manutengéo da disciplina e participar, em conjunto

com a equipe escolar, da implementagéo das normas de convivio.
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CAPITULO VI -Do Nacleo Operacional

Artigo 73 - O nucleo operacional tem a fungéo de proporcionar apoio ao
conjunto de agdes complementares de natureza administrativa e curricular,

relativas as atividades de: "

| - zeladoria, vigilancia e atendimento de alunos;

Il - limpeza, manutengéo e conservagao da area interna e externa do

prédio escolar,

) Il - impeza, manutengao e conservagao de maobiliarios, equipamentos e

materiais didatico-pedagogico;

IV - controle, manutengdo, conservagao e preparo da merenda escolar.

Artigo 74 - O Inspetor de alunos, profissional que atua na vigilancia e
atendimento aos discentes da unidade escolar, é responsavel pelas atribuicoes
abaixo relacionadas e as estabelecidas em demais legislagdes previstas.

- | - Zelar pela seguranga do aluno nas dependéncias da unidade escolar,
inspecionando  seu comportamento, orientando sobre  regras,
procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios e organizar

situagdes de transporte escolar de alunos;

Il - Acompanhar o processo de adaptagéo dos alunos novos na escola e
dos que estdo nas séries iniciais de um segmento, sobretudo no inicio|

das aulas;
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Il - Analisar o grupo em diferentes contextos: como ele se organiza, os
espacos que ocupa, as brincadeiras e os jogos que privilegia no dia a
dia;

IV - Observar os valores que circulam longe do olhar dos professores;

V - Investigar as relagbes de poder existentes entre os alunos,
reconhecendo as liderangas e os que se submetem a elas, sempre
comunicando a dire¢do de escola sobre situagbes que possam gerar

indisciplina e conflitos;
VI - Receber, conferir e distribuir materiais, solicitados;

VII - Vigiar, inspecionar e vistoriar o prédio escolar e suas instalagoes,
equipamentos e materiais e levando ao conhecimento da gestao as

necessidades que surjam de reparo € conservacao,

VIl - Auxiliar no atendimento e organizagdo dos educandos, nos

horarios de funcionamento da unidade escolar;

IX — auxiliar no atendimento aos alunos com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/ supérdotagéo;

X - Desempenhar as atividades de portaria, nos horarios de entrada e

saida de alunos;

Xl - Colaborar de maneira efetiva na manutengao da disciplina e
participar, em conhjunto com a Equipe Escolar, da implementagao das

normas de convivio,

XIl - Prestar atendimento ao publico interho e externo, com habilidade

no relacionamento pessoal e transmissao de informagdes;

Xl - Executar atividades correlatas atribuidas pela gestdao da unidade

escolar.
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Artigo 75 - O Ajudante Geral, profissional que atua na unidade escolar,
é responsavel pelas atribuicdes abaixo relacionadas e as estabelecidas em

demais legislagtes previstas.

| - executar as atividades de limpeza, higiene, conservagao, manutengao
do prédio escolar e de suas instalagdes, equipamentos e materiais;

Il — receber, estocar, controlar o consumo e preparar os alimentos Q
destinados & Merenda Escolar, observados as diretrizes, orientagoes e :3’
demais normas fixadas pelo 6rgéo responsavel; J:__‘
m

o 4 LD

Il — executar atividades de lavanderia; o
S

IV - auxiliar no atendimento e organizagao dos alunos, nas areas de
circulagéo interna/externa, nos horarios de entrada, recreio e saida;

EAAO 423

V — prestar assisténcia aos alunos nas atividades desenvolvidas fora da

oo

sala de aula;

%,

VI — auxiliar no atendimento aos alunos com deficiéncia, transtornos

globais do desenvolvimento e altas habilidades/ superdotagao; E ot :'
—ila
VIl = desempenhar atividades de portaria; C; %
: | HHE
VIII — prestar atendimento ao publico interno e externo, com habilidade ol
- no relacionamento pessoal e transmissao de informagoes; 5 -2 ﬁ
" IX — colaborar na manutencao da disciplina e participar, em conjunto | Q @ q)f
com a Equipe Escolar, da implementagao das normas de convivio; <o é.’
: | x =5
- - ; e —— ; wi s
X — execufar atividades correlatas atribuidas pela direcao da unidade E = s
escolar. ﬁ ﬁ \h’
al |2

Paragrafo Unico - As atribuigbes previstas nos incisos | e Il seréo

exercidas pelos Ajudante Geral Escolar apenas nas unidades escolares onde
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nao houver prestagdo de servigos terceirizados de limpeza elou alimentagao

escolar, respectivamente.

CAPITULO VII - Do Corpo Docente

Artigo 76 - Integram o corpo docente todos os professores da escola, os
quais tém as atribuicdes abaixo relacionadas em conformidade com o art. 13
da LDB 9.394/96,assim como as estabelecidas no Plano de Carreira dos
Profissionais da Educacéo, Lei Complementar n. 2.197/2011, Estatuto dos
Profissionais da Educacdo, Projeto de Lei Complementar 054/2010 e

legislagdes vigentes:
| - participar da elaboragéo da proposta pedagégica da escola;

Il - elaborar e cumprir o plano de trabalho;

Il - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV — estabelecer estfatégias de fecuﬁeragéo paﬁré alunos de menor E
_ _ ; _ i ;e s — oI\ .
rendimento; Qhod |
. . v PR
- ®) =S ol
V - cumprir dias letivos e carga horéaria de efetivo trabalho escolar, aléem| z» E 2
de participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamentq g ; %J
escolar, determinados pela Secretaria de Educagéo e Cultura; w Sy
O .
VI - colaborar com as atividades de articulagéo da escola com as- oivimn
[
familias € a comunidade. = ol e
izl
- . , ol|ul &
VIl - participagéo ativa das reunides, cursos e capacitacoes propostas | b= =| &
i wlol
pela Secretaria de Educagéo e Cultura. i b “#
al |=




PREFEITURA DE BOITUVA

SECRETARIA DE EDUCA(;KO E CULTURA
Rua Sorocaba, 84 — Jardim Bela Vista - BOITUVA - SP

CEP:18550-000 FONE: (15) 3363 8640

REGIMENTO ESCOLAR

CAPITULO VIII - Do Corpo Discente

Artigo 77 - Integram o Corpo Discente todos os alunos da Unidade

Escolar a que se garantira o livre acesso as informagGes necessérias a sua
educacéo, ao seu desenvolvimento como pessoa humana, ao seu preparo para

0 exercicio da cidadania e a sua qualificagdo para o mundo do trabalho.

Artigo 78- O ndao cumprimento das obrigagbes e incidéncia de faltas
disciplinares, acarretard ao aluno as sangbes de adverténcia, reparacdo de

dano ao patriménio escolar, suspensdo ou-transferéncia compulsoria.

§ 1° — Todas as medidas disciplinares serdo tomadas, respeitando-se o

Joos 3feal¥

direito a:

Al
5]

| - ampla defesa; -

ead 0 4.2

Il - recursos a 6rgaos superiores, quando for o caso;

4

)
jgSee

Il - assisténcia dos pais ou responsavel, no caso de aluno com idade

-inferior a 18 anos; 'Z-_':
—J1O8
IV - continuidade de estudos, no mesmo ou em outro estabelecimento g ol
. = n- - :
de ensino. g - ;3’
<13
§ 2° - O ndo cumprimento das Normas de Gest&o e Convivéncia (anex¢ W a §;’ :
" TR : ; w i
I) pelos discentes implicara nas seguintes penalidades: O 8}‘@ !
L !
< o e
I- Repreenséo oral; e B B
1Bl
£2 |
Il- Comunicagéo escrita dirigida aos pais ou responsaveis; E g - |
Ill- Suspensao temporaria de participagéo em visitas ou demais a = !

programas extracurriculares;
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IV- Adverténcia escrita — (até 03 vezes) aplicada pela equipe gestora em

livro especifico;

V- Reparacgéo de danos causados ao patriménio escolar municipal
apurada e comprovada a responsabilidade;

VI - Encaminhamento as autoridades competentes;

VIl - Suspensdo de 03 dias letivos;

4235 Joos 32046

VIII- Suspensao pelo periodo de 4 a 7dias letivos;

IX- Transferéncia compulséria quando houver falta grave ou
incompatibilidade disciplinar para outro estabelecimento.

X - As sangbes eventualmente aplicadas, nao isentam os discentes

infratores da agao da justiga publica, quando couber.

§ 3° — As medidas disciplinares deverao ser aplicadas ao aluno em
fungao da gravidade da falta, idade do aluno, grau de maturidade e histérico

_ YreclAM O

3

:

disciplinar, comunicando-se aos pais ou responsaveis. >
[
- |9 N
; . . , 2 N\
§ 4°- As medidas previstas nos itens | serdo aplicadas pelo professor em| ! < %
P
sala de aula e, fora dela por qualquer professor ou funcionario que tomar g g é .
conhecimento da falta; wi< %
Z|x| A
- - g T _—— w5 !
§ 5°- As medidas previstas nos itens Il, lll, IV, V, VI e VIl serdo aplicadas wlC| 3 !
; C
pelo diretor; Q w \”3
<ol s}
§ 6°- As medidas previstas nos itens VIIl e IX serdo aplicadas pelo g gj - '
Conselho de Escola. - == £
wio Oj
S
(] =

N\
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TiTULO VI

DA ORGANIZACAO DA VIDA ESCOLAR

CAPITULO | - Da Caracterizagao

Artigo 79 - A organizagdo da vida escolar implica em um conjunto de )
; ; P N \O
-~ normas que visam garantir o acesso, a permanéncia € a progressac nos ~
- estudos, bem como a regularidade da vida escolar do aluno, abrangendo os ﬁ
seguintes aspectos: ?
- ! = o
| - Formas de ingresso, classificagao e reclassificagao; g
Il - Frequéncia e compensagao de auséncias: _ 'g
Il - Promogéo e recuperagao; g
= (S
IV - Expedicdo de documentos da vida escolar. & e
. F "-
CAPITULO 1l - Das Formas de Ingresso, Classificacao e CI) =
O
Reclassificacao =z E
v |<<
Zja
s : wlx
Artigo 80 - A matricula nas Unidades Escolares Municipais sera| w|&
efetuada pelos pais ou responsavel,-ou pelo préprio aluno, quando for o caso, o v
2 <L
W . =)
observadas as diretrizes para o atendimento da demanda escolar e 0s o E
% : ey : lo|w
seguintes criterios: —_ =
w 8 o
: I - nos Centros de Educacéo Infantil - creches, com base na idade de e |
0 =

quatro meses a quatro anos;
Il- nas Escolas Municipais de Educagao Infantil, com idade 04 (quatro) e

< 05 (cinco) anos;
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lll- por ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, (Conforme legislagao
vigente)

IV - por classificag@o ou reclassificacao a partir do 2° ano do Ensino
Fundamental.

Paragrafo Unico — Serao garantidas as vagas de matricula aos alunos

que completarem a idade exigida de acordo com a legislagdo vigente.
Artigo 81 - A classificagdo no Ensino Fundamental ocorrera:

I - por progressao continuada, no Ensino Fundamental, ao final do ano
letivo e de cada Ciclo;

Il - por promogao ao final de cada Ciclo do Ensino Fundamental;

lll - por transferéncia, para candidatos provenientes de outras escolas

do municipio, estado, pais ou exterior;

IV - mediante avaliagao feita pela propria escola para os alunos sem
comprovagdo de estudos anteriores, observado o critério de idade e

outras exigéncias especificas do curso.

Artigo 82 - A reclassificagdo do aluno, em ano mais avangado, tendo
como referéncia-acorrespondéncia idade/ano e a avaliagéo de competéncias

nas matérias da base nacional comum do curriculo, em consonancia com a
proposta pedagégica da escola, ocorrera a partir de:
| - proposta apresentada pelo professor ou professores do aluno, com
base nos resultados de avaliagdo diagnéstica ou da recuperagéo
intensiva;
Il - solicitagdo -dos responsaveis legais pelo aluno -mediant
requerimento dirigido ao Diretor da Unidade Escolar.
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Artigo 83 - Para aluno da propria escola, a reclassificacdo ocorrera até o
final do primeiro bimestre letivo e, para o aluno recebido por transferéncia ou

oriundo de pais estrangeiro, em qualquer época do periodo letivo.

Artigo 84 - A avaliagdo da competéncia do aluno para fins de
classificagado, reclassificagdo e adaptacéo de estudos, sera realizada por uma
comissdo constituida por trés professores, especialmente designada pela
Direcéo e devera ser homologada pelo Conselho de Classe ou Termo que o
aluno ira freqlentar e posterior homologagao pela Secretaria de Educacéo e

Cultura.

CAPITULO Ill - Da Frequéncia e Compensagio de Auséncias

Artigo 85 - A escola fara o controle sistematico de freqtiéncia de alunos
as atividades escolares e, bimestralmente, adotara as medidas necessaria para
que os ?'H.“PS,_P_??SE'_“ compensar as auséncias que ultrapassarem a 20% do
total das au{ais dadas ao longo de cada bimestre letivo.

§ 1° - As atividades de compensacgao de auséncias serdao programadas,
orientadas e registradas pelo professor da classe, com a finalidade de sanar as

dificuldades de aprendizagem provocadas por freqiiéncia irregular as aulas.

§ 2° - A compensagdo de auséncias nao exime a Unidade Escolar de
adotar as medidas previstas no Estatuto da Crianca e do Adolescente, e nem a
familia e o proprio aluno de justificar suas faltas.

Artigo 86 - O controle de frequiéncia sera efetuado sobre o total de
horas letivas, exigida a freqii@ncia minima de 75% para promog3o.

Artigo 87 - Os critérios e procedimentos para o controle da frequéncia e
para a compensacgao de auséncias serao os seguintes:

88 AREC
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| = O Coordenador Pedagdgico acompanhara regularmente a frequéncia
dos alunos as aulas, através dos registros feitos pelos professores nos
diarios de classe e, ao constatar ocorréncia de faltas que ultrapassem o

limite, elaborara o cronograma de compensacéo de auséncias. Os pais
ou responsavel pelo aluno serao notificados das faltas, bem como do
cronograma de compensacao de auséncias elaborado pela unidade

escolar; a
>
Q
- Of(s) professor(es) dos alunos programardo as atividades de .:_:“__
compensacao de auséncia e orientéréo a sua execugao atraves de um ,}3’
trabalho mtegrado com o Coordenador Pedagégico da Unidade Escolar. é
0] conteudo das atmdades realizadas devera contemplar as reais ;:l
necessidades de aprgndtzagem dos alunos; Qﬂ‘
lll - As unidades escolares poderao utilizar os seguintes recursos, para é
viabilizar a compensagdo de auséncia: frequéncia dos alunos em fj
projetos de recuperacéo intensiva e outros projetos, trabalhos, licdes (“”j

suplementares, pesquisas, estudos individuais domiciliares, executados

pelo aluno sob orientag&o do professor de sua classe;

v - O profess'ldr devera registrar os procédimentos efetuados
referentes a compensag:éo de auséncia, e 0 numero de horas aula
compensadas peio aluno, em campo especuﬂcé do diario de classe,
formulario elaborado pela unidade escolar e também no sistema
informatizado da Secretaria de Educacéo e Cultura (Eti-Brasil).

CAPITULO IV - Da Promocio, da Retencéo e da Recuperagio

REGIMENMTN ES

Artigo 88- Sera considerado promovido, ao final de cada ciclo, o alung
que tiver rendimento minimo satisfatério em todos componentes curriculares d
freqiéncia minima de 75% sobre as aulas dadas, em cada componente

DIRETORIA DE ENSINO - ITU

curricular.-
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§ 1° - Os alunos terdo direito a estudos de recuperagao em todas as
disciplinas em que o aproveitamento for considerado insatisfatorio.

§ 2° - As atividades de recuperagdo serao realizadas de forma continua
e paralela e/ ou em projetos especiais, ao longo do periodo letivo.

§ 3° - Concluidas as atividades de recuperagao, ap6s avaliagdo, o
professor atribuird nota relativa ao componente curricular em referéncia, que
prevalecera sobre a nota anterior. _

Artigo 89 — Sera considerado retido, ao final de cada Ciclo, o aluno que
tiver rendimento insatisfatério em mais de 03 ( trés) componentes curriculares
ou freqiiéncia inferior a 75% sobre total das aulas previstas e dadas.

Paragrafo Unico — O Conselho de Escola podera decidir sobre os casos
excepcionais de retengao de alunos.

CAPITULO V - Da Expedigio de Documentos da Vida Escolar

Artigo 90 - A Unidade Escolar expedira histéricos escolares,
declaragbes de conclusédo de ano ou ciclo, diplomas ou certificados de
concluséo, em conformidade com a legislagéo vigente.

TiTULO VI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 91 - O Ensino Religioso, de matricula facultativa, constituira

disciplina fora do horario normal no Ensino thdamental, no 9° (nono) ano €
sera ministrado de acordo com as normas do Sistema, assegurando-se o
respeito a diversidade cultural religiosa, vedadas quaisquer formas de
proselitismo.
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Artigo 92 - A Unidade Escolar mantera a disposicdo dos pais e alunos,

uma copia desse Regimento Escolar.

Paragrafo Unico - No ato da matricula, a escola fornecera documento
sintese de sua Proposta Pedagogica e, parte desse Regimento, referente as
normas de gestao e convivéncia, sistematica de avaliacdo e de recuperacao.

Artigo 93 - Incorporam-se a esse Regimento Escolar as determinacoes
supervenientes, oriundas de disposi¢des legais ou de normas baixadas pelos
orgaos competentes. | "

Artigo 94 - Os casos -omissos e nédo previstos serdo decididos pelo
Conselho de Escofa,-quando forem de sua atribuigdo e comunicado aos 6rgaos

superiores.

Artigo 95 - Este regimento entrara em vigor a partir do primeiro dia letivo
do ano de 2017, revogando-se os Regimentos Anteriores.

Boituva, 25 de Outubro de 2016.

DIRETORIA DE ENSINO - ITU
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ANEXO |

De que dispée o Capitulo |V, do Titulo Il , do Regimento Comum das Unidades
Escolares do Municipio de Boituva/SP.

NORMAS DE GESTAO E CONVIVENCIA

TITULO |

Das Disposi¢coes Preliminares

Capitulo | - Da Caracterizacao

Artigo 1° - Este instrumento estrutura, organiza e da diretrizes sobre a gestéo e
normas de convivéncias dos envolvidos no processo educacional e formativo da unidade
escolar e denominar-se-a Normas de Gestdo e Convivéncia, como dispbe o Capitulo IV,
do Titulo Il — Gestao Democratica, do Regimento Escolar e, é parte integrante deste.

Artigo 2° - Estas Normas aplicam-se aos profissionais da educacao que exercem
atividades de docéncia, aos que oferecem suporte pedagogico direto as atividades de
ensino, incluindo os nucleos de administragdo, coordenagdo e planejamento, aos

servidores do nlcleo de apoio operacional, aos pais ou responsaveis por alunos e ao
corpo discente.

Capitulo Il - Dos Objetivos e Normas

Artigo 3° - Este instrumento tem como objetivo maior, orientar as relacoes

BOITUVA - CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO |
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profissionais e interpessoais dos participantes do processo educacional da unidade,
visando subsidiar procedimentos em busca de solugdes e uniformes de procedimentos
educacionais. '

Artigo 4° - As Normas de Gestao e Convivéncia, além subsidiar procedimentos,
visam levar os envolvidos no processo educacional a reflexao sobre:

| - observancia as normas leYais institucionais e educacionais como parametro;
Il - os objetivos da unidade escolar em relagéo a formacgéo e educacéo;

Il - as agdes a serem desencadeadas;
IV - 0 equilibrio e temperancga nas decisées a serem tomadas, e;
V - possiveis arbitrariedades em procedimentos ou exigéncias.

; TiITULO I

Dos Principios e das Relagbes Pessoais e Interpessoais

- Capitulo | - Dos Principios

Artigo 5° - As relagbes pessoais e interpessoais que ocorrem em ambito da
unidade escolar se fundamentam nos principios de:

| - solidariedade;
Il - ética;

Il - pluralismo cultural;

BOITUVA — CAPITAL
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IV - autonomia;

V - gestdo democratica.

Artigo 6° - Para fins de aplicagao destas Normas de Gestao e Convivéncia, aplicar-

se-a o principio de:

I - SOLIDARIEDADE, na relagdo de responsabilidade entre todos os envolvidos no
processo educacional, de modo que cada elemento do grupo se sinta na obrigagéo moral
de apoiar os demais, visando atingir os objetivos e metas estabelecidas;

Il - ETICA - na liberdade, dignidade, respeito mutuo, justica e equidade, solidariedade e
dialogo no cotidiano;

Il - PLURALIDADE CULTURAL, no entendimento de preceitos juridicos, incluido o campo
internacional, conhecimentos acumulados no campo da Histéria e da Geografia, nogées
de conceitos originais da Antropologia, da Sociologia e da Psicologia, constituidas como
base sobre a qual se opera uma reflexdo com cunho eminentemente pedagogico;

IV - AUTONOMIA, na capacidade de posicionar-se, elaborar projetos pessoais e participar
de projetos coletivos, ter diééernimento, organ'izar-se em funcéo das metas eleitas,
participar da gestéo de agdes coletivas, estabelecer critérios e eleger principios éticos em
uma relagdo emancipada, integra com as diferentes demissdes da vida, que envolve os
aspectos intelectuais, morais, afetivos e sécio-politicos;

V - GESTAO DEMOCRATICA, nas intencbes comuns dos envolvidos nas agdes intra-
escolares e operacionalizacdo da Proposta Pedagdgica da Escola, através de
representantes de classe, observado os preceitos e limites legais quanto aos direitos e
deveres das partes envolvidas.

TITULO lII
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Dos Direitos e Deveres dos Participantes do Processo Educativo

Artigo 7° - Considerando os direitos e deveres dos participantes do processo
educacionais ja delimitados na legislagdo existente, para fins de operacionalizagao,
observar-se-a, quanto a responsabilidades:

| - comuns a todos envolvidos no processo educacional:

a) atender com presteza as convocagdes e chamadas;
b) zelar pela ordem e higiene da unidade;
¢) ndo participar ou permitir atividades de comércio na unidade;

d) comunicar aos responsaveis imediatos as ocorréncias que possam interferir na
ordem ou objetivos da escola;

e) comunicar sempre que possivel com antecedéncia, as eventuais auséncias ao
servigo, aulas e convocagdes ou chamados;

f) absterem-se de quaisquer atos que possam implicar na perturbagéo da ordem,
danos materiais, ofensas acs bons costumes e / ou desrespeitos aos envolvidos no
processo educacional;

g) absterem-se em atos ou agbes, manifestagdes de carater politico-partidario
religioso ou racial, bem como promover ou apoiar atos de auséncias coletivas as
atividades educacionais;

h) n&@o utilizar aparelho celular durante o exercicio de suas fungdes;

i) chegar ao local de trabalho com pelo menos 5 cinco minutos de antecedéncia ao
inicio das aulas, a fim de assinar o livro e o cartdo ponto diariamente;

i) utilizar a internet apenas para fins pedagégicos em horario escolar;

053
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I)Distribuir e/ou veicular qualquer tipo de publicagdo, dentro ou fora da unidade escolar,
mesmo via Internet, em que esteja envolvido o nome da Instituicdo denegrindo a sua
imagem.

Il - dos Pais ou Responsaveis:

a) efetuar a matricula do aluno na data estipulada, bem como manter atualizado
endereco, telefone e documentos necessarios a vida escolar do filho;
b) zelar e acompanhar a frequiéncia e aproveitamento do aluno;

c) zelar pela higiene pessoal e salde do aluno;
d) observar e cumprir o horario previsto para as atividades escolares;

e) comunicar as autoridades escolares, ocorréncias que possam redundar em agravo de
saude e/ ou doengas cronicas e suas implicagées;

f) sempre que necessitar informagdes e / ou clarear dlvidas, para evitar pré-julgamentos,
procurar as autoridades educacionais competentes;

g) prover o uniforme e material escolar garantindo a sua utilizacéo
adequada;

h) reparar danos ao patriménio ‘escolar quando este vier a ser danificado propositaimente;

i) Acompanhar seu filho a servicos especializados de psicologo, fonoaudiologo ou

medicos quando se fizer necessarios;
i) Zelar pelo bom nome da unidade escolar;
)) Exigir de seu filho o cumprimento das tarefas escolares diarias;

m) Comparecer a unidade de ensino sempre que convocado, além da participagao em
todas as reunides de pais;

lll - do Nucleo de Diregao:

BOITUVA — CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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)Distribuir e/ou veicular qualquer tipo de publicagéo, dentro ou fora da unidade escolar,
mesmo via Internet, em que esteja envolvido o nome da Instituigdo denegrindo a sua
imagem.

Il - dos Pais ou Responsaveis:

a) efetuar a matricula do aluno na data estipulada, bem como manter atualizado
endereco, telefone e documentos necessarios a vida escolar do filho;

b) zelar e acompanhar a frequiéncia e aproveitamento do aluno;

c) zelar pela higiene pessoal e saude do aluno;
d) observar e cumprir o horario previsto para as atividades escolares;

e) comunicar as autoridades escolares, ocorréncias que possam redundar em agravo de
saude e/ ou doengas crdnicas e suas implicagdes;

f) sempre que necessitar informagdes e / ou clarear dlvidas, para evitar pré-julgamentos,
procurar as autoridades educacionais competentes;

g) prover o uniforme e material escolar garantindo a sua utilizagao
adequada;

h) reparar danos ao patrimdnio escolar quando este vier a ser danificado propositaimente;

i) Acompanhar seu filho a servicos especializados de psicélogo, fonoaudidlogo ou
meédicos quando se fizer necessarios; .

i) Zelar pelo bom nome da unidade escolar;

1) Exigir de seu filho o cumprimento das tarefas escolares diarias;

m) Comparecer a unidade de ensino sempre que convocado, além da participagdo em
todas as reunides de pais;

Il - do Nucleo de Diregéo:

BOITUVA - CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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Sao assegurados aos Diretores e Vice-Diretores:

a) o direito a realizagdo humana e profissional,

b) o direito ao respeito profissional e as condigcdes condignas de trabalho;
c) o direito de recurso a autoridade superior;

d) ter sua integridade fisica e moral assegurada.

Sao deveres dos Diretores e Vice-Diretores, além do que for previsto em legislagao:

a) assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus direitos e

fungdes;

b) cumprir seu horério de trabalho, de reunides e de permanéncia na escola;
¢) manter com toda equipe da Unidade Escolar, espirito de colaboragéo e amizade;

d) elaborar e executar com aPequipe escolar a proposta pedagégica da escola,
e) administrar- seu pessoal e ?;eus recursos financeiros;

f) assegurar o cumprimento c;los dias letivo e horas-aula estabelecidas;

g) velar pel'o-c_umprimento do E)Iand de trabalho de cada docente;

h) prover meios para recuperacéo dos alunos de menor rendimento;

i)articular-se com as familias e a comunidade, criando processos de integragao da
sociedade com a Unidade Escolar;

jlinformar aos pais e ou responsaveis pelos alunos sobre a frequéncia e o rendimento
dos mesmos, bem como sobre a execugdo da proposta pedagogica da escola;

I) manter uma postura ética, clara, quanto a direitos e deveres;

m) cumprir prazos na entrega de documentos solicitados;
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n) ter claro a filosofia da Secretaria de Educacéo e Cultura;

o) zelar pela manutengéo e conservacgéo dos bens patrimoniais;

p) decifrar e compartilhar as informagées contidas em leis que afetam o cotidiano escolar.

Paragrafo Unico - Aos Diretores e Vice-Diretores, quando incorram em
desrespeito, negligéncia ou revelem incompeténcia ou incompatibilidade com as funcoes
que exercem, cabem as penas disciplinares previstas em lei. '

IV - do Nucleo Técnico-Pedagogico;

Além dos direitos decorrentes de legislacdo especifica, sao direitos e
deveres da Coordenag¢ao Pedagégica:

Séao Direitos:
a) o direito a realizagao humana e profissional;
b) o direito as condigdes condignas de trabalho.

Sao Deveres:

a) manter a unidade do processo educativo, estimulando sua equipe, buscando solugoes
para os problemas existentes, definindo claramente objetivos e metas a serem
alcancados;

b) elaborar e acompanhar o planejamento, baseado na Proposta Pedagogica,

estabelecendo metas e objetivos, definindo estratégias, fazendo avaliagdo em processo;

c) prover meios para a recuperagao dos alunos de menor rendimento;

d) mediar conflitos em situagéo de aprendizagem, que ocorram entre o professor e 0s
alunos e entre os préprios alunos promovendo o dialogo;

BOITUVA — CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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e) identificar demandas e prioridades para a Educagdo continuada dos professores
direcionando os HTPCs e HTPEs com competéncia;

f) investir na formacgdo de equipes, onde os valores éticos sejam os norteadores das
relacoes;

g) diagnosticar desvios no funcionamento de um sistema/ organizagédo e tomar medidas
necessarias para a corregcao do desempenho;

h) fazer sugestées para modificar sistemas existentes, para melhorar servigos e
desenvolver sistemas novos ou alternativos;

i) acompanhar o cumprimento do plano de trabalho de cada Docente;
J) coordenar, juntamente com o Diretor, a equipe escolar, o trabalho coletivo;

I) garantir a utilizagdo adequada- dos espagos fisicos da Escola, a organizagao e

utilizacdo de bibliotecas, laboratérios e dos materiais no desenvolvimento do trabalho
docente;

m)  organizar e divulgar o material didatico pedagoégico disponivel na Unidade escolar,
facilitar o acesso dos Docentes a esses materiais e estimular a producéo de outros;

n) zelar pela manutengéo e conservacéo dos bens patrimoniais;

o) subsidiar, participar da elaboragdo, avaliar em processo o Projeto Pedagdgico da
Escola, mantendo o Diretor infc_)rmad_cf sobre o andamento do mesmo.

-

pP) manter uma postura ética, clara, quanto a direitos e deveres;

q) ter claro a filosofia da Secretaria Municipal de Educago.

Paragrafo Unico - Ao Coordenador Pedagégico das Unidades Escolares, quando
incorram em desrespeito, negligéncia ou revelem
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incompeténcia ou incompatibilidade com as fungdes que exercem, cabem as penas

disciplinares previstas em lei.

V - do Nucleo Técnico-Administrativo;

Aléem dos direitos decorrentes de legislagao especifica, sao direitos e deveres do
Secretario de Escola (Gerente Escolar):
Sao Direitos:

a) ter as condi¢gdes necessarias ao bom andamento de suas atribuigées;
b) ser respeitado nos limites de sua atuagao e responsabilidades;

¢) participar do processo de gestdo democratica da Unidade Escolar.
Sao Deveres:

a) participar da estruturagao e organizacao do Plano Escolar;

b) elaborar a programacéo das atividades da Secretaria, mantendo-a articulada
com as demais programagdes da Escola;

¢) atribuir tarefas ao pessoal Auxiliar Administrativo da Secretaria, orientando e
controlando as atividades de registro e escrituragao, assegurando o cumprimento

de normas e prazos relativos ao processamento de dados;

d) verificar a regularidade da documentagéo referente & matricula, transferéncia
de alunos, encaminhan(h 0S casos especiais a deliberagdo do Diretor;

e) providenciar o levantamento e encaminhamento aos o6rgéos
competentes, de dados e informagdes educacionais;
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f) elaborar e providenciar a divulgacdo de editais, comunicados e

instrucdes relativos as atividades escolares;
g) redigir correspondéncia oficial;

h) proceder a leitura sistematica de e-mails, acompanhando determinagées,

alteragdes, mudangas relativas a Legislagcdo e comunicando a equipe gestora;

i) manter uma pasta de registros, dos comunicados, editais e instrucbes relativas a
relagao técnica secretario/ docentes, devidamente assinado e datado, no momento
da conscientizagao;

j) manter a documentacio de professores, alunos, pessoal técnico-administrativo,
rigorosamente em dia;

1) manter uma postura ética, clara, quanto a direitos e deveres;
m) ter claro a filosofia da Instituigdo;

n) manter o Diretor informado, de qualquer alteragao que possa ocorrer dentro do
ambito de sua competéncia;

o) elaborar propostas das necessidades do material permanente e de consumo;

p) elaborar relatérios das atividades da Secretaria e colaborar no preparo dos
relatérios anuais da Escola;

q) zelar pela manutengdo e conservacao dos bens patrimoniais;
r) cumprir com pontualidade e zelo as tarefas de sua esfera de atuagéo;
s) participar de solenidades, festas, atividades civicas e culturais

promovidas pela Unidade Escolar.

Paragrafo Unico- O Servidor designado responsavel pelos servicos da Secretaria
&
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da Unidade Escolar subordinar-se-a, hierarquicamente, a Direcdo da Escola e, quando
incorrer em desrespeito, negligéncia ou revelar incompeténcia ou incompatibilidade com
as fungdes que exercem, serao aplicadas as penas disciplinares previstas em lei,

Além dos direitos decorrentes de legislacao especifica, sao direitos e
deveres do Auxiliar Administrativo:

Sao Direitos:
a) ter as condi¢cbes necessarias ao bom andamento de suas atribuigdes;

b) ser respeitado nos limites de sua atuacao e responsabilidades;

c) participar do processo de gestdo democratica da Unidade Escolar.

Sao Deveres:

a) Cumprir com pontualidade e zelo as tarefas de sua esfera de atuagao;
b) Participar de solenidades, festas, atividades civicas e culturais promovidas pela
Unidade Escolar.

c) Executar atividades de natureza técnico-administrativa da secretaria da escola,

com uso das tecnologias de comunicagao e informacgao (TICs) e apoio de softwares da
Prefeitura, em especial:

d) Receber, classificar, arquivar, instruir e encaminhar documentos ou expedientes de
funcionarios e de alunos da escola, garantindo sua atualizagéo;

e) Controlar e registrar dados relativos & vida funcional dos servidores da escola e a
vida escolar dos alunos;

f) Digitar documentos, expedientes e processos, inclusive os de natureza didatico-
pedagogica,;

g) Executar atividades auxiliares de administracdo relativas ao recenseamento e da
freqluéncia dos alunos;
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h) Fornecer dados e informagdes da organizacdo escolar de acordo com cronograma
estabelecido no projeto politico pedagégico da escola ou determinado pelos 6érgaos
superiores;

i) Responsabilizar-se pelas tarefas que lhe forem atribuidas pela diregéo da escola
ou secretario de escola (gerente), respeitada a legislagao;

i) Atender ao publico em geral, prestando informagdes e transmitindo avisos e
recados;
k) Prestar atendimento ao publico interno e externo, com habilidade no

relacionamento pessoal e transmissado de informagdes;

1) Executar atividades correlatas atribuidas pela diregdo da unidade educacional e
pelo secretario de escola (gerente escolar);

m)  Realizar a alimentago, atualizagdo e corre¢éo dos dados registrados e incluidos
nos sistemas gerenciais informatizados da Prefeitura, observados os prazos
estabelecidos;

Paragrafo Unico - Ao Auxiliar Administrativo das Unidades Escolares, quando
incorram em desrespeito, negligéncia ou revelem incompeténcia ou incompatibilidade com

as fungbes que exercem, cabem as penas disciplinares previstas em lei.

VI - do Nucleo Operacional

Compde o nucleo operacional servidores que exercem as fungbes de: zeladoria,
limpeza, conservagdo e manutengdo de patriménio e inspegéo de alunos.

Sao Direitos do Funcionario:
a) ter as condigbes necessarias ao bom andamento de suas atribuicées;
b) ser respeitado nos limites de sua atuacao e responsabilidades;

¢) participar do processo de gestdo democratica da Unidade Escolar.

BOITUVA — CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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Sédo Deveres do Funcionario:

a) cumprir com pontualidade e zelo as tarefas de sua esfera de atuacao;

b) participar de solenidades, festas, atividades civicas e culturais promovidas pela
Unidade Escolar.

c) colaborar no processo de orientagcdo dos alunos observando-os, identificando
necessidades e caréncias de ordem social, psicologicas, material e de saude para

encaminha-los aos setores competentes;

d) devera o inspetor de aluno no exercicio de suas funcées propiciar situagbes de
cuidados, atividades recreativas e aprendizagens aos discentes nos horarios em
que os mesmos estdo sob sua responsabilidade;

e) cabera ao inspetor de alunos monitorarem aos discentes durante todo o periodo
de funcionamento da escola;

f) cumprir as normas e regulamentos disciplinares constantes do regimento e do
Plano de Gestao da Unidade Escolar;

g) zelar pelo patriménio publico e pela manutengao e conservacdo do predio,
equipamentos e material escolar;

h) zelar pela limpeza e organizagéo do espago escolar de sua responsabilidade;

i) manter uma postura ética, clara, quanto a direitos e deveres;
j) ter claro a filosofia da Instituigao;

) zelar pela manutengao e conservacgéo dos bens patrimoniais.

Paragrafo Unico - Aos servidores do Nucleo de Apoia das Unidades Escolares

municipais, quando incorram em desrespeito, negligéncia ou revelem incompeténcia ou

BOITUVA — CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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incompatibilidade com as fungées que exercem, cabem as penas disciplinares previstas
em lei.

VIl - do Corpo Docente:
Sao Direitos do Docente:

a) ter ao seu alcance informagées e material didatico, bem como contar com assisténcia
que estimule e auxilie a-melhoria do seu desempenho profissional;

b) ter assegurada a oportunidade de frequentar curso de formagao, capacitagao,
atualizacao e especializagao profissional;

c) dispor de ambiente adequado de trabalho;

d) ter liberdade na escolha e utilizacdo de material didatico, procedimentos e
instrumentos de avaliagdo, respeitada a legislagdo propria, o projeto pedagoégico da
Unidade Escolar e as orientagdes da Secretaria de Educagéo e Cultura;

e) ter sua integridade fisica e moral assegurada;

f) participar, amplamente, da gestao democratica da Unidade Escolar.

Séo deveres do Docente:;

a) cumprir a Proposta Pedagégica da Unidade Escolar, direcionando-a conforme os fins e
objetivos da LDB, as diretrizes emanadas dos érgédos superiores e as disposi¢cdes do
presente Regimento e do Projeto Pedagogico da Unidade Escolar Municipal;

b) proceder ao planejamento e replanejamento de suas aulas, para garantir a qualidade
de seu trabalho e aprendizagem dos alunos;

c) selecionar os conteldos e estratégias de acordo com a faixa etaria, o curso e o nivel
dos alunos;
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d) promover a recuperacdo continua em classe sempre que perceber defasagem de
conhecimentos e habilidades;

e) participar de procedimentos de recuperagdo paralela e intensiva e de projetos

especiais de apoio pedagogico e outros;

f) participar da Hora de Trabalho Pedagogico Coletivo — HTPC e da Hora de Trabalho
Pedagogico Escolar- HTPE ;

g) conduzir o aluno a participar da propria avalia¢ao,
h) avaliar-se para redirecionar sua pratica pedagogica, quando necessario;

i) manter-se atualizado e participar de situagdes de aquisicdo de novos conhecimentos
através da formagéao continuada ou em servigo;

j) pautar suas atitudes para com o aluno, nos termos do que dispde o Estatuto da Crianca
e do Adolescente - ECA;

’

I) participar das atividades extraclasses como organizagéo de planos de aulas eventuais,
provas e corre¢des para reclassificagao de alunos, excursées com finalidades especificas,
e outras, quando solicitadas;

m) participar, integralmente, de periodos dedicados ao planejamento, é_s reunioes
pedagdgicas e aos Conselhos de Classe /Termo, organizados pela Unidade Escolar ou
Secretaria de Educagao;

n) participar do Conselho de Escola, toda vez que seu nome for escolhido por seus
pares;

o) executar suas fungdes de Orientador de Classe, sempre que for escolhido pelos
alunos;

p) participar de solenidades e de atividades civicas e culturais promovidas pela Unidade
Escolar e/ou Secretaria de Educacao e Cultura; '
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q) orientar os alunos observando-os, identificando necessidades e caréncias de ordem

social, psicoldgicas, material e de saide para encaminha-los aos setores competentes;

r) manter uma postura ética, clara, quanto a direitos e deveres;

s) cumprir prazo para entrega de documentos, registro de notas, faltas, relatorios, entre
outras solicitagoes;

t) Ter claro a filosofia da Secretaria de Educacao e Cultura.

Paragrafo Unico - Aos componentes dos Corpo Docente das Unidades Escolares
Municipais, quando incorram em desrespeito, negligéncia ou revelem incompeténcia ou

incompatibilidade com as fungdes que exercem, cabem as penas disciplinares previstas
em lei.

VIIl - do Corpo Discente

Sao Direitos dos alunos:

a) todos os constantes no Estatuto da Crianga e do adolescente, no caso dos menores
de idade;

b) ter garantida a sua aprendizagem, passando por processo de reforgo e recuperagao
de estudos, quando necessitar;

c) ter garantida a sua frequéncia as aulas;

d) formagao educacional adeguada e em conformidade com os curriculos apresentados
no planejamento anual;

e) respeito a sua pessoa por parte de toda_ comunidade escolar;
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f) convivéncia sadia com seus colegas;

g) comunicagéo harmoniosa com os educadores;

h) associagao, podendo eleger representantes de classe e organizar-se em grémio

representativo,
i) recorrer as instancias superiores;

j) receber ensino de qualidade que lhe possibilite obter condicbes de avangar por si
mesmo no conhecimento cientifico e tecnologico e de preparar-se adequadamente ao
trabalho ou futura profissao.

I) ser informado dos critérios e datas de avaliagao do rendimento escolar;

n) Ter acesso ao uso da biblioteca/sala de leitura/sala de informatica em seu horario
de funcionamento:

o) Ser submetido a estudos de recuperagao continua, paralela, bimestral e final;

Sao deveres dos alunos:

a) participar conscientemente de sua propria educagdo, comparecendo a todas as
atividades educacionais;

b) integrar-se a comunidade escolar;

c) respeitar seus educadores, colegas, funcionarios, assim como seus valores morais e
culturais;

d) respeitar e cuidar do espaco fisico e bens materiais da Unidade Escolar colocados a
sua disposigao;

e) frequentar as aulas de todos os componentes curriculares com assiduidade e

pontualidade, portar todo material solicitado e justificar suas auséncias;

BOITUVA — CAPITAL NACIONAL DO PARA-QUEDISMO
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f) cumprir os regulamentos escolares, e comportar-se convenientemente em todos os
ambientes da Unidade Escolar, de modo a nédo prejudicar o bom andamento das
atividades escolares;

g) cooperar com a preservacdo e manutengado do imével escolar, em todas as suas
dependéncias, bem como dos materiais e equipamentos de ensino;

h) nao portar materiais que representem perigo para a saude e para a integridade fisica
ou moral sua e de outrem;

i) submeter-se a anuéncia da Diregdo as atividades de iniciativa pessoal a serem
realizadas no ambito da Unidade Escolar;

j) comparecer as atividades escolares trajando uniforme completo e portando o material

escolar exigido;

1) chegar a unidade escolar 5 (cinco) minutos antes de iniciar as aulas para evitar atrasos

e respeitar o horario de retorno as aulas apés cada intervalo;

m) nao ausentar-se da sala de aula na troca de aulas, exceto em unidades escolares que
oferecam salas ambientes;

P) Realizar atividades extraclasses solicitadas pelo professor e

entrega-las na data marcada;
g) Cumprir com as tarefas de casa e de sala uma vez que estas fazem parte da

avaliacao;

DAS PROIBIGOES

E vedado ao discente, sujeito é penalidades o aluno que:

a) Portar objetos cortantes ( estilete, laminas, canivetes) e outros materiais nao
pertinentes aos estudos;

b) Fumar nas dependéncias da escola;
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c) Comparecer a escola embriagado ou com sintomas de ingestéo e /ou uso de

substancias quimicas tdxicas;
d) Usar bonés, 6culos escuros, capuz ou gorro, pois descaracteriza o uniforme
escolar;

e) Trajar mini shorts/saia dentro do ambiente escolar;

f) Portar livros, revistas ou material improprio para alunos; _
g) Interferir no funcionamento dos equipamentos de informatica ligados a rede
Central.

h) Manifestar de forma ofensiva, fisica ou verbal, as pessoas e/ou instituigoes nas
dependéncias ou imediagbes da unidade escolar;

i) Namorar, “ficar”, manter contatos fisicos e sensuais dentro da

Unidade Escolar;

i) Praticar atos ofensivos @ moral e bons costumes, palavras de baixo caléo, gestos
obscenos, apelidos, desenhos, inscricdes, etc, nas dependéncias ou nas imediagdes da
Unidade Escolar e/ou enquanto uniformizado;

k) Distribuir efou veicular qualquer tipo de publicagdo, dentro ou fora da unidade

escolar, mesmo via Internet, em que esteja envolvido o nome

da Instituic@o, alunos, professores ou de funcionarios sem autorizagéo expressa da
gestao escolar;

1) Utilizar ou apropriar-se de livros, cadernos ou materiais pertencentes a colegas,
sem o devido consentimento;

m) Utilizar, em salas de aula ou demais locais de aprendizado escolar equipamentos
eletrénicos como telefones celulares, jogos portateis, tocadores de musica ou outros
dispositivos de comunicagdo e entretenimento que perturbem o ambiente escolar ou
prejudiquem o aprendizado no estabelecimento de ensino;

n) Registrar palavras, desenhos ou sinais de qualquer natureza, nas paredes, nos
pisos ou em qualquer parte dos edificios, dos moveis e do material escolar;

o) Desrespeitar, desacatar ou afrontar diretores, professores, funcionarios ou
colaboradores da escola;
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P) Empregar gestos ou expressdes verbais que impliquem insultos ou ameagas a

terceiros, incluindo hostilidade ou intimidagdo mediante o uso de apelidos racistas ou
preconceituosos;

q) Produzir ou colaborar para o risco de lesdes em integrantes da comunidade
escolar, resultantes de condutas imprudentes ou da utilizagdo inadequada de objetos
cotidianos que podem causar danos fisicos, como isqueiros, fivelas de cinto, guarda-
chuvas, braceletes, etc.;

r) Emitir comentérios ou insinuagbes de conotagdo sexual agressiva Ou
desrespeitosa, ou apresentar conduta de natureza sexualmente ofensiva;

s) Comportar-se no transporte escolar, de modo a representar risco de danos €
lesdes ao condutor, aos demais passageiros, ao veiculo ou aos passantes, como correr
pelos corredores, atirar objetos pelas janelas, balangar o veiculo, etc.;

§1° - A APM da Unidade Escolar Municipal, dentro das disponibilidades
orgamentarias, fornecera o uniforme e o material escolar aos alunos que,

comprovadamente, necessitarem.

§ 2° - O ndao cumprimento das obrigagdes e incidéncia de faltas disciplinares,
acarretara ao aluno as sangdes previstas neste Anexo.

§ 3° - Todas medidas disciplinares serdo tomadas, respeitando-se o direito a:
| - ampla defesa;

Il - recursos a érgaos superiores, quando for o caso;

Il - assisténcia dos pais ou responsavel, no caso de aluno com idade inferior a 18
anos;

IV - continuidade de estudos, no mesmo ou em outro estabelecimento de ensino.
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TITULO IV

Das Formas de Acesso e Utilizagdo Coletiva dos Ambientes
Escolares

Artigo 8° - Para fins de acesso e utilizagéo coletiva dos ambientes escolares, a
Direcdo da Escola, ouvido o Conselho de Escola, observara como parametro,
respectivamente:

| - 0 ndo prejuizo as atividadeé n_ormais edubacionais da Escola;
Il - a natureza juridica do solicitante;

Il - o alcance educacional da agdo a ser desenvolvida;

IV - o0 atendimento aos interesses da comunidade.

Paragrafo Unico — Sempre que as dependéncias da Unidade Escolar for solicitada
para acesso e utilizaggdo coletiva a Diregao da Escola orientara o solicitante a protocolar o
requeriménto na Prefeitura de Boituva, o qual sera analisado junto a gestao escolar e
apos deferido pela Secretaria de Educagéo e Cultura encaminhado a unidade escolar
para as devidas providéncias. - '

Artigo 9° - A vista das disponibilidades fisicas da Unidade Escolar, considerando as
caracteristicas da comunidade, niveis e cursos, serdo estabelecidas normas préprias de
acesso e utilizagao coletiva dos ambientes escolares, considerando:

I - os fins propostos pelos solicitantes;
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Il - responsabilidades juridicas pelas solicitagdes e ocorréncias;

Il - responsabilidades financeiras pelo custo de utilizacdo e manutencao, bem

como, por eventuais danos ao patriménio publico;

IV - instrumento legal de cessao das dependéncias que alicerce o Conselho de

Escola e Diregdo, em eventuais transtornos;

V- comunicacao imediata , em forma de relatorio escrito, & Secretaria de Educacao

e Cultura para as devidas providéncias.

Das Responsabilidades Coletivas e Individuais no uso e Manutengao

de Equipamentos, Materiais e demais Dependéncias

Artigo 10 - Compete ao Conselho de Escola em consonéncia com a Diregao da
Unidade Escolar, ouvido os interessados, estabelecer critérios aos usuarios e

responsaveis pelas dependéncias e materiais ;

| - Quadra de Esportes; -

Il - Laboratérios;

Il - Bibliotecas;

IV - Salas de aulas ;
V - demais dependéncias da Unidade Escolar

Das Proibigdes a Todos Participantes Do Processo Educativo

Artigo 11 - E proibido a todos participantes do processo educativo, alem das

proibicoes ja estabelecidas em regulamentos proprios;
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escolares com posterior devolugéo ao responsavel pelo aluno;

llI- repreenséo escrita;

IV — reparacao do dano ao patriménio publico;

V- suspensao de3 dias;

VI — Suspensio por periodo de 4 a 7 dias letivos;

VIl - Transferéncia compulsoria.

Artigo 14 - Constituem-se autoridades competentes para aplicagao das sangoes e
penalidades previstas no artigo anterior:

| - por todos os envolvidos no processo educacional, a sangao prevista no in¢iso |,
por descumprimento de deveres e normas, caracterizadas como de natureza leve:
Il — Pela equipe gestora (diretor, vice-diretor e coordenador), a sangao prevista no
inciso Il, os quais serdo retirados e devolvidos pelo responsavel, o que trata nos
itens: (a; f; e m) das Proibigoes;

Il - pelo Diretor da Escola, a prevista no inciso lll, em casos de reincidéncias de
aplicacdao da sangdo prevista no inciso |, ou fatos de maior importancia, que
justifiquem ser levados ao conhecimento de pais ou responsaveis;

IV - pelo Diretor da Escola, a prevista no inciso IV e V;

V - pelo Conselho de Escola, a prevista no inciso Vle VIl e notificara Secretaria de
Educacéao e Cultura.

Paragrafo Unico - Em fatos que possam transcender as esferas educacionais,
ouvido o Conselho de Escola, a Diregdo comunicara 0s pais ou responsaveis, a
Secretaria de Educagdo e Cultura e o Conselho Tutelar da Crianga e do adolescente, a
ocorréncia para medidas cabiveis.

Artigo 15 - As sangdes previstas devem ter carater educativo e nao punitivo,
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Justificando sempre medidas educacionais complementares e agdes preventivas.
Artigo 16 - Sao instancias finais de recursos, para o:

| - servidor: a Secretaria de Educacéo e Cultura;

Il - aluno: o Conselho de Escola.

Artigo 17 - As Normas de Gestdo e Convivéncia estipuladas deverao |ser
aprovadas pelo Conselho de Escola, devidamente lavrada em ata e encaminhada uma

copia a Secretaria de Educagéo e Cultura.

Boituva, 25 de Outubro de 2016.

-

_ ndo Iversen
Secretafio dp Educagdo e Cultura
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EDUCACAO

Portaria do Dirigente Regional de Ensino, de 29-12- 2016

O Dirigente Regional de Ensino, conforme a legislagdo vigente, com fundamento na Delibgracao
CEE 10/97, Indicagdo CEE 09/97, Deliberagdo CEE 144/2016 e a wvista do Processo
1235/0053/2016, expede a presente Portaria:

Artigo 1° - Fica aprovado o Regimento Escolar Comum das Unidades Escolares Municipais, da
Rede Municipal de Ensino da Cidade de Boituva - SP, sendo:

EMEF Prof* Branca Selas Agostinho, situada a Rua José Rezende de Almeida, 50, Jardim Antonio
Vestena de Almeida, Boituva - SP, CEP. 18.550-000;

EMEF Prof* Terezinha Elizabeth Sarubbi Sebastiani, situada a Rua Antonio Penatti, 100, Parque
Residencial Novo Mundo, Boituva - SP, CEP 18.550-000;

EMEF Prof* Luiza Holtz Primo, situada & Rua Leonildo Galera, 10, Santa Ad¢lia, Boituva - SP,
CEP 18.550- 000,

EMEF Elza Brigida Ferrielo Malatrsi, situada a Rua Delfino Walter, 40, Vila Ginasial, Bojtuva -
SP, CEP 18.550-000;

EMEF Prof Jodo Pastre, situada a Av. Prof* Célia Lourdes Vercellino, 965, Cidade Jardim,
Boituva - SP, CEP 18.550-000;

EM Ant6nio Médulo, situada a Av. Sdo Paulo, 401, Bairro Recanto Maravilha, Boituva - SP, CEP
18.550-000;

EMEF Cel. José Campos de Arruda Botelho, situada a Rua Séo Jodo, 126, Centro. Boituva - SP,
CEP 18.550-000;,

EMEIEF Prof. Eney de Oliveira Moraes Campos, situada @ Rua Orlando Maciel de Lima, 101,
Parque Residencial Novo Mundo, Boituva - SP, CEP 18.550-000;

EMEF Prof. Esmeralda Bertolli Labronici, situada a Avenida Brasil, 05, Parque Residencial Primo,
Boituva - SP, CEP 18.550-000;

EMEF Hélio Zacarias, situada 8 Rua Wanderley Pereira Camargo, 155, Jardim Esplanada. Boituva
- SP CEP 18550-000;

EMEIEF Prof. José da Conceicdo Holtz, situada "a Rua Américo José¢ Dorighello, 714, Agua
Branca, Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEIEF Prof. Olavo lazaro Munhoz Soares, situada @ Rua Benedito Antonio de Campos, 381,
Residencial de Lorenzzi, Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEIEF Vilma Aparecida Penatti Galvdo, situada @ Rua Carmem Violeta Ferriello Holtz, 141,
Terras de Santa Cruz, Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEIEF Prof* Maria José Viana, situada a Rua Sdo Marcos, 455, Parque Nossa Senhora das
Gragas, Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEIEF Prof* Elisa Ferreira da Silva Mello, situada a Rua Doara Maria Giulia Pierotti Honorato,
06, Terras de Santa Cruz, Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEF Prof* Iris Castro Amadio, situada a8 Rua Carmela Grando Batistela, 170, Jardim Vitoria,
Boituva - SP, CEP 18550-000;

EMEF Prof Wanderley Rosa da Silva, situada a Rua Isaltino Gomes da Silva, 201, Jardim Sao
Paulo, Boituva - SP, CEP 18550-000.

Artigo 2° - A Diretoria de Ensino - Regido de Itu, responsavel pela supervisdo dos
estabelecimentos de ensino, zelara pelo fiel cumprimento das normas contidas no Regimento
Escolar, objeto desta Portaria.

Artigo 3° - As alteragdes regimentais entrardo em vigor a partir do primeiro dia de janeiro d¢ 2017.
Artigo 4° - Esta Portaria entra em vigor na dgt_%da sua publicagdo. |
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